ZARZADZENIE Nr 134/2023
WOJTA GMINY JONKOWO

z dnia 21 wrzesnia 2023 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 54 oraz art. 55 ust. 1 - 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) zwanej
dalej w skrécie "Pzp.” zarzgdzam co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszym Zarzgdzeniu, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) ,ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 1 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605);

2) ,Zamawiajgcym"- nalezy przez to rozumie¢ Gmine Jonkowo, Organizatora publicznego
transportu zbiorowego zapewniajgcego funkcjonowanie publicznego transportu
zbiorowego na terenie gminy Jonkowo, reprezentowang przez Waéjta Gminy Jonkowo
Wojciecha Giecko;

3) .Kierowniku Zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Wojta Gminy Jonkowo
— prowadzgcego postepowanie na rzecz Zamawiajgcego, a takze osobe wykonujgcg
czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajgcego;

4) Postepowaniu nalezy rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
,Zakup energii elektrycznej dla Gminy Jonkowo i jednostek organizacyjnych Gminy",
znak sprawy: ZP.271.9.2023.

§ 2.

1. Powotuje Komisje Przetargowg, zwang dalej réwniez ,Komisjg" bez blizszego okreslenia
- zespot pomocniczy do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, w trybie przetargu nieograniczonego, pn. ,Zakup energii elektrycznej dla
Gminy Jonkowo i jednostek organizacyjnych Gminy”, znak sprawy: ZP.271.9.2023,
w sktadzie osobowym:

1) Paulina Granica — Przewodniczgcy Komisji
2) Sebastian Margalski — Cztonek Komisji
3) Beata Daniszewska — Cztonek Komisji
4) Jolanta Kotodziejczak — Cztonek Komisiji

2. Komisja Przetargowa dziata zgodnie z postanowieniami niniejszego Zarzadzenia oraz
przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

Komisja rozpoczyna prace w dniu 22.09.2023 r. o godz. 11 : 00.

4. Kazda z os6b powotana do sktadu Komisji ma obowigzek uczestniczenia w posiedzeniach
i pracach Komisiji.

5. Cztonkowie Komisji wykonujg czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania w
ramach obowigzkow stuzbowych. Obowigzkiem bezposredniego przetozonego cztonka
Komisji jest umozliwienie mu udziatu w pracach Komisji.

6. Przewodniczgcy Komisji w ramach powierzonych mu obowigzkow:

a) zobowigzany jest zapozna¢ sie z dokumentami postepowania.

b) kieruje pracami Komisji, organizuje posiedzenia Komisji i organizuje wszystkie
niezbedne dziatania Komisji, zgodnie z przepisami ustawy w celu przeprowadzenia
postepowania u udzielenie zamowienia publicznego,

w
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f)

czuwa nad ztozeniem przed Wojtem Gminy pisemnego o$wiadczenia zgodnie z art.
56 ust. 4 Pzp. przez osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Pzp. Przewodniczgcy
rowniez sktada o$wiadczenie przed Kierownikiem Zamawiajgcego.

sprawdza zgodnos$c¢ ofert z SWZ, z obowigzujgcymi przepisami oraz sprawdza, czy
poszczegolne oferty nie podlegajg odrzuceniu.

przedstawia do podpisu przez Kierownika Zamawiajgcego projekty przygotowanych
przez Komisje pism, wezwan, informacji i zawiadomien.

na biezgco informuje ustnie Wojta Gminy o przebiegu prac Komisiji.

7. Dla waznosci dokonywanych przez Komisje czynnosci, wymagana jest obecnos¢ na
posiedzeniu co najmniej trzech os6b sktadu komisiji.

Do obowigzkow cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

8.

Lozerz

zapoznanie sie z dokumentami dotyczgcymi postepowania;

czynny udziat w pracach Komisiji,

badanie i ocena ofert;

ztozenie oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,
wykonywanie polecen Przewodniczgcego Komisji dotyczgcych prac Komisji;
niezwtoczne informowanie  Przewodniczgcego Komisji 0 okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisiji.

Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje w szczegolnosci:

uzyskanie informacji o kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

udostepnienie informacji o kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
najpozniej przed otwarciem ofert;

przygotowanie informacji o zmianie terminu otwarcia ofert w przypadku braku
mozliwoéci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego oraz
udostepnienie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

otwarcie ofert przy uzyciu Platformy e-Zamowienia.

przygotowanie i udostepnienie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow,
ktérych oferty zostaty otwarte oraz cenach zawartych w ofertach.

przeprowadzenie badania ofert, w szczegdlnosci:

a) sprawdzenie terminu ztozenia ofert (date i czas),

b) sprawdzenie, czy oferty zostaty prawidtowo podpisane;

c) sprawdzenie wniesienia przez wykonawcow wadium,
)

d) badania czy przedmiot zamoéwienia opisany w ofercie jest tozsamy
z przedmiotem zamowienia okreslonym w specyfikacji warunkow zamdwienia,

e) sprawdzania poprawnosci obliczenia ceny oferty,
f) sprawdzenie wystgpienia w ofertach oczywistych omytek pisarskich,

rachunkowych, innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamdéwienia,

g) przygotowanie tresci zawiadomien o poprawieniu omytek w ofertach,
w przypadku wystgpienia:

- oczywistych omytek rachunkowych,

- oczywistych omytek pisarskich,

- innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z dokumentami
zamowienia  niepowodujgcych  istotnych zmian w tresci  oferty
z wyznaczeniem wykonawcy odpowiedniego termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia,
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10.

oraz przestanie stosownych zawiadomien Wykonawcom.
h) przygotowanie w razie potrzeby wezwan do wyjasnienia tresci oferty,

i) ustalania, czy oferty nie zawierajg razgco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamdéwienia,

j) przygotowanie w razie potrzeby wezwan do wyjasnienia w zakresie razgco
niskiej ceny,
k) weryfikacje, czy zachodzg przestanki odrzucenia oferty.

7) Przeprowadzenie oceny ofert wedtug kryteriow okreslonych w dokumentach .
zamowienia.

8) Przygotowanie wezwania do Wykonawcy najwyzej ocenionego do ziozenia
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych. .

9) Przygotowanie w razie potrzeby wezwania do Wykonawcy najwyzej ocenionego do
uzupetnienia lub wyjasnienia podmiotowych srodkow dowodowych,

10) Dokonanie kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu.

11) Ocena spetniania przez wykonawce, warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia

12) Zawiadomienie wykonawcy o ztozeniu oferty po terminie.

13) Przedstawienie propozycji wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia jego oferty badz
wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia,

14) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty - przygotowanie informacji o wyborze oferty,

15) Prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

16) Analiza wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie Kierownikowi
Zamawiajgcego propozycji odpowiedzi na odwotanie.

17) Sprawdzenie wniesionego przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Komisja zakonczy prace w dniu podpisania umowy z wybranym Wykonawcg lub
uniewaznienia postepowania.

§ 3.

. Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg

i doswiadczeniem.

Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy.

W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg wiekszoscig

gtosow. W przypadku réwnej ilosci gtosow ,za” i ,przeciw" rozstrzyga gtos

Przewodniczgcego.

Cztonek Komisji moze zgtosi¢ odmienny poglad niz pozostali cztonkowie Komisji i zadaé

zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

Komisja dokonuje indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

Odpowiedzialnos¢ Komisji Przetargowe;j:

1) Przewodniczgcy Komisji Przetargowej odpowiada za sprawne przeprowadzenie
postepowania w zakresie ustalonym niniejszym zarzgdzeniem.

2) Osoby wchodzace w sktad Komisji Przetargowej odpowiadajg indywidualnie za
wykonywane czynnosci w zakresie powierzonych im zadan.
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10.

11.

§4.

Czionkowie komisji zobowigzani sg do ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach oraz ochrony danych osobowych.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg, w trybie art. 56 ust. 4, ust. 5i ust. 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych, ztozy¢é pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenia:

- 0 braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy - przed
rozpoczeciem czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia oraz

- o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy - niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, natomiast o braku istnienia tych okolicznosci
nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.
2 i ust. 3 ustawy Pzp, czionek komisji obowigzany jest do ponownego ziozenia
oswiadczenia lub niezwtocznego wytgczenia sie z udziatu w postepowaniu,
powiadamiajgc o tym na pismie Kierownika Zamawiajgcego.

Zgodnie z art. 56 ust. 7 ustawy Pzp. czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik
postepowania.

Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nie ztozenia przez cztonka
Komisji oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu bedzie wymagato
wiadomosci specjalnych, przewodniczgcy Komisji moze wnioskowa¢ do Kierownika
Zamawiajgcego o zasiegniecie opinii biegtego lub powofanie biegtego do wykonania
okreslonych czynnosci w toku jej prac.

Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie lub uczestniczg w pracach komisji z gtosem
doradczym.

Postanowienia ust. 4 - 5, stosuje sie do biegtych odpowiednio.

Cztonek komisji niezgadzajgcy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji przedstawia
pisemne uzasadnienie swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sie do
protokotu z postepowania.

Cztonkowie komisji uprawnieni sg w szczegolnoéci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisj;
2) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji;

3) zgtaszania Przewodniczagcemu komisji w kazdym czasie uwag problemow
dotyczacych funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powofanie biegtego.

Wszyscy cztonkowie Komisji wspolnie odpowiadajg za dokonanie badania i oceny
ztozonych ofert, oceny spetniania przez najwyzej ocenionego Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz wytonienie najkorzystniejsze;j
oferty.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.

JoONkowo, dnia 21 WrzesSnia 2023 I



