ZARZADZENIE NR 110/2023
WOJTA GMINY JONKOWO
z dnia 11 sierpnia 2023r.
w sprawie utworzenia Pionu Ochrony Informacji Niejawnych oraz powolania
Administratora Systemu
w Urzedzie Gminy Jonkowo

Na podstawie art. 15 ust. 2 w zwigzku z art. 14 ust. 1, art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 756), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

1. w celu zapewnienia ochrony informacji niejawnych w Urzedzie powotuj¢ Pion Ochrony
Informacji Niejawnych, w sktad ktérego wchodza:

1) Irena Chmarycz — Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

2) Stanistaw Drzewiecki. — Administrator Systemu;

3) Maja Mindak — Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego, zastepca Pelnomocnika
ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

4) Martyna Na¢ - Pracownik Obrony Cywilnej.

2. Pionem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§2.

1. Pion Ochrony Informacji Niejawnych:

1) odpowiada za zapewnienie ochrony, przechowywania i udost¢pniania informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy w Jonkowie W tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, a w szczegdlnosci
szacowaniem ryzyka,

3) kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisoOw o ochronie
tych informacji,

4) zapewnia ochron¢ systemu teleinformatycznego, w ktorym przetwarzane
sa informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.

2. Pracownicy Pionu Ochrony Informacji Niejawnych podlegaja Petlnomocnikowi
ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa informacji niejawnych.

3. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Wojtowi Gminy.

§ 3.

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§4.



Do pehienia funkcji Administratora Systemu wyznaczono pracownika Urzedu Gminy w
Jonkowie Pana Stanistawa Drzewieckiego. Administrator Systemu podlega bezposrednio
Wojtowi Gminy Jonkowo.

§5.

Administrator Systemu jest odpowiedzialny za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego
oraz odpowiada za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla
systemu teleinformatycznego, a w szczegolnosci:
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16.

bierze udzial w opracowaniu i aktualizowaniu dokumentacji bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego;
przechowuje oryginaty zatwierdzonej dokumentacji bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego;
bierze udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym;
szkoli uzytkownikow systemu teleinformatycznego z zakresu procedur bezpiecznej
eksploataciji;
utrzymuje zgodno$¢ systemu teleinformatycznego z jego dokumentacja
bezpieczenstwa;
wdraza zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym oraz procedury bezpiecznej
eksploataciji;
systematycznie kontroluje funkcjonowanie mechanizmdéw zabezpieczen i poprawnos¢
dziatania systemu teleinformatycznego;
analizuje 1 archiwizuje rejestr zdarzen w systemie teleinformatycznym;
zapewnia dostep do systemu teleinformatycznego wylacznie uzytkownikom
posiadajacym wymagane uprawnienia oraz odpowiednie 1 wazne poswiadczenia
bezpieczenstwa lub upowaznienie.
przydziela uzytkownikom konta, zgodnie z uprawnieniami nadanymi przez kierownika
jednostki (komorki) organizacyjnej;
prowadzi wykaz os6b majacych dostep do systemu teleinformatycznego zawierajacy,
CO najmniej:

— imie i nazwisko;

— nazwe jednostki (komoérki) organizacyjnej;

— posiadane poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie (jego numer,

klauzule 1 date waznosci);

odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa plikow;
przeprowadza czynnos$ci serwisowe w przypadku awarii sprzgtu;
prowadzi dokumentacj¢ eksploatacyjng systemu - ,,.Dziennik dzialan Administratora
Systemu";
wspotpracuje z pracownikiem pomieszczenia materiatow niejawnych nad wydawaniem
1 przechowywaniem elektronicznych no$nikoéw danych;
informuje pelnomocnika ochrony o stwierdzonych naruszeniach bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego;

$6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Jonkowo

Wojciech Giecko



