GMINA JONKOWO
11-042 Jonkowo
ul. Klonowa 2
NIP 739-385-11-11

Znak sprawy: GK.271.A.1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

WOJT GMINY JONKOWO

dziatajgc na rzecz

GMINY JONKOWO
11-042 Jonkowo, ul. Klonowa 2,

pow. olsztyninski, woj. warminsko-mazurskie
tel. 89 5129 237, 089 670 69 11

ZAPRASZA DO UDZIALU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
ponizej kwoty 130 000 ztotych.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

,Bankowa obstuga budzetu Gminy Jonkowo”

wg CPV (Wspolny Stownik Zamowien):
Kod CPV: 66.11.00.00-4 Ustugi bankowe,
66.11.20.00-8 Ustugi depozytowe

Jonkowo, dnia 12.01.2022 r.

WOJT WOJCIECH GIECKO
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I.
1.

Informacja o Zamawiajgcym:
Zamawiajgcym jest:
GMINA JONKOWO

11-042 Jonkowo, ul. Klonowa 2,

pow. olsztynski, woj. warminsko-mazurskie
REGON: 510743166  NIP: 739-385-11-11
tel. 89 5129 237,89 670 69 11

Organem wykonawczym Gminy Jonkowo prowadzgcym postepowanie na rzecz
Zamawiajgcego jest Woéjt Gminy Jonkowo w osobie Wojciecha Giecko. Siedziba:
Urzad Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo. Czas pracy Urzedu:
poniedziatek - od godz. 7.00 do 16.00, wtorek, sroda, czwartek - od 7.00 do godz.
15.00; pigtek - od godz. 7.00 do godz. 14.00.

Adres do korespondenciji:

Gmina Jonkowo

ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo

e-mail: sekretariat@jonkowo.pl

Oznaczenie postepowania: GK 271.A.1.2022

II. Opis przedmiotu zamodwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy

Jonkowo 11-042 Jonkowo, ul. Klonowa 2, REGON: 510743166, NIP: 7393851111

oraz podlegtych, nizej wymienionych gminnych jednostek organizacyjnych:

1) Urzad Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo,

2) Szkofa Podstawowa w Jonkowie, ul. Hanowskiego 29, 11-042 Jonkowo,

3) Szkofa Podstawowa we Wrzesinie, Wrzesina 43, 11-042 Jonkowo,

4) Szkota Podstawowa w Nowym Kawkowie, Nowe Kawkowo 25, 11-042 Jonkowo,

5) Przedszkole w Jonkowie, ul. Spacerowa 2, 11-042 Jonkowo,

6) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jonkowie, ul. Lipowa 11, 11-042
Jonkowo,

7) Zaktad Gospodarki Komunalnej w Jonkowie, ul. Lipowa 11, 11-042 Jonkowo,

8) Ztobek Publiczny w Warkatach, Warkaty 18, 11-041 Olsztyn;

. Kod CPV:

e 66.11.00.00-4 — Ustugi bankowe,
e 66.11.20.00-8 — Ustugi depozytowe.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obstuge bankowg w zakresie gotowkowym

i bezgotobwkowym, w co najmniej 1 punkcie na terenie miejscowosci Jonkowo
w Gminie Jonkowo np. oddziale, filii, punkcie obstugi bankowej, placowce obstugi
bankowej, punkcie obstugi kasowej, $wiadczgcym/cej ustugi w zakresie co najmnie;j:
przyjmowania wptat i dokonywania wyptat gotdwkowych w kasach, przyjmowania
I realizacji przelewu srodkow pienieznych z rachunkéw bankowych oraz wydawania
czekéw. Wykonawca, ktéry nie posiada punktu obstugi bankowej w miejscowosci
Jonkowo, zobowigzany bedzie odpowiednio do jego utworzenia w terminie trzech
miesiecy od dnia podpisania umowy. W przypadku gdy wybrany bank nie posiada
swojego punktu w miejscowosci Jonkowo, do czasu uruchomienia odpowiedniej
placowki zobowigzany bedzie do zapewnienia codziennej obstugi budzetu Gminy
Jonkowo i zapewnienia mozliwo$ci przeprowadzenia wszystkich operacji bankowych
bez ponoszenia dodatkowych kosztow ze strony Zamawiajgcego (np. transport

GK. 271.A.1.2022 str. 2/10



gotowki). Wykonawca zapewni wyptate gotowki i odprowadzanie gotowki w siedzibie
Zamawiajgcego lub w jednostce organizacyjne;j.
4. Zakres zamowienia obejmuje:

1) otwarcie na wniosek Zamawiajgcego rachunkéw podstawowych i rachunkéw
pomocniczych Gminy Jonkowo oraz wskazanych jednostek organizacyjnych;

2) bezptatne zamykanie na wniosek Zamawiajgcego wskazanych rachunkow
bankowych;

3) prowadzenie rachunkéw podstawowych i pomocniczych Gminy Jonkowo oraz
wskazanych jednostek organizacyjnych;

4) w ramach umowy Wykonawca zapewni:

a)

b)

d)

f)

oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych. Odsetki od srodkow
gromadzonych na rachunkach zostang dopisane do kapitatu w okresach
rocznych, na koniec roku kalendarzowego.

przyjmowanie lokat terminowych z zastrzezeniem, iz Zamawiajgcy ma prawo
do swobodnego lokowania wolnych srodkéw w innych bankach. Naliczanie
i kapitalizowanie odsetek od srodkéw na lokatach nastepowac¢ bedzie na
zakonczenie lokaty. [Odsetki od $rodkéw gromadzonych na rachunkach bedg
naliczane wedtug faktycznej liczby dni kalendarzowych w miesigcu przy
zatozeniu, ze rok liczy 365 dni lub 366 dla roku przestepnego];

obstuge wptat i wyptat gotowkowych wiasnych i obcych na rzecz
Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych od kontrahentéw, na
rachunki Zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych, we wszystkich
placéwkach i punktach obstugi bankowej Banku, przy zatozeniu, ze:

- wptaty gotowkowe od kontrahentow z tytutu podatkéw dokonywane na
rachunek Gminy Jonkowo, nie bedg obcigzone Zzadnymi prowizjami i
optatami. Za przyjmowanie gotdwkowych wptat z tytutu podatkéw Bank
obcigzy wskazany przez Zamawiajgcego rachunek Gminy miesieczng
prowizjg w wysokosci okreslonej w ofercie.

- przyjmowane wptaty gotdbwkowe od Zamawiajgcego i gminnych jednostek
organizacyjnych na rachunki wtasne oraz wyptaty nie bedg obcigzane
prowizjami od kwot wptat/wyptat lub innymi optatami.

- na rzecz Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Jonkowie (ZGK) Bank bedzie
przyjmowat wptaty gotowkowe z tytutu optat za wode i odprowadzanie
Sciekow.

- dokonywane wptaty bedg ksiegowane na rachunkach Zamawiajgcego i
gminnych jednostek organizacyjnych w dniu wpfaty.

realizacje rozliczen bezgotéwkowych (poleceh przelewu) skfadanych

w placowce Wykonawcy przy zatozeniu, ze polecenia przelewéw

wewnetrznych (pomiedzy rachunkami Zamawiajgcego i jego jednostek

organizacyjnych) bedg bezptatne;

zapewnienie systemu obstugi ptatno$ci masowych umozliwiajgcego ich

jednoznaczng identyfikacje i automatyczne elektroniczne ksiegowanie na

indywidualnych kontach rozrachunkowych wptacajgcych w systemach
ksiegowych Zamawiajgcego i gminnych jednostek organizacyjnych
akceptujgcych pliki o formatach Elixir i mt940;

wykonywanie bezptatnych czynnosci zwigzanych z obstugg ptatnosci

masowych tzw. system wirtualnych rachunkéw, stanowigcych identyfikatory

ptatnosci.
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g)

h)

)

K)

w terminie 7 dni od daty podpisania umow, ustugi dokonywania czynno$ci

bankowych drogg elektroniczng za statg miesieczng optate ryczattowa,

umozliwiajgcg dokonywanie przelewéw oraz uzyskiwanie informacji o stanie

rachunku, przy czym:

— w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej Zamawiajgcy celem
realizacji przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy
przelew do banku do godz. 11:30;

- w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej ze strony
Wykonawcy, od realizacji przelewow nie bedg pobierane Zzadne opfaty i
prowizje;

- w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej ze strony
Zamawiajgcego, od realizacji przelewow zewnetrznych bedg pobierane
optaty i prowizje zgodne z taryfg prowizji i optat Wykonawcy;

- w razie awarii systemu czas reakcji serwisu na zgtoszenie awarii nie
powinien przekroczy¢ 2 godzin od chwili zgtoszenia;

wydawanie na wniosek Zamawiajgcego blankietow czekowych i ich
potwierdzanie;

wydawanie na wniosek Zamawiajgcego opinii 0 wywigzywaniu sie
Zamawiajgcego z obowigzkow wobec banku, zaswiadczen o prowadzeniu
rachunku bankowego i innych zaswiadczen zwigzanych z prowadzong
obstugg bankowg oraz sporzgdzanie odpisow dokumentow;

obstuge teleserwisowg - w razie potrzeby Zamawiajgcego lub gminnych
jednostek organizacyjnych, informacje w zakresie pomocy technicznej beda
udzielane telefonicznie;

dokonanie ,wyzerowania" rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami
Zamawiajgcego i jednostek organizacyjnych, polegajgce na przekazaniu
w ostatnim dniu kalendarzowym kazdego roku kwot pozostatych na tych
rachunkach na wskazany rachunek bankowy;

potwierdzanie stanu sald na rachunkach;

mozliwos¢ generowania wyciggow bankowych z ustaleniem salda
i dokfadnego opisu dokonanej operacji na kazdy dzien roboczy;

generowanie i udostepnianie wyciggow bankowych jako zestawienia operac;ji
przeprowadzanych na poszczegolnych rachunkach bankowych, Wykonawca
zobowigzany jest udostepni¢  Zamawiajgcemu oraz  jednostkom
organizacyjnym objetym zamowieniem w formie pliku elektronicznego oraz
pliku elektronicznego do wydruku w formacie PDF najpdzniej do godz. 9:00
nastepnego dnia roboczego.

[Wyciagi bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego muszg
spetnia¢ wszelkie cechy dowodu ksiegowego oraz zawiera¢ klauzule, ze na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (jedn. tekst Dz. U.
z 2021 r. poz. 2439 ze zm.) dokument jest wydrukiem i nie wymaga dodatkowego
podpisu oraz stempla bankowego.

W  przypadku wystgpienia zdarzenia losowego skutkujgcego brakiem
mozliwosci udostepnienia wyciggdbw w formie elektronicznej, Wykonawca
zobowigzany jest przekazac wyciggi w formie papierowe;j.

Wyciggi w formie elektronicznej Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
niezwtocznie po usunieciu skutkdéw zdarzenia.

Wyciggi muszg zawierac:

- wszystkie informacje o pfatnosciach jakie zostaty umieszczone przez
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kontrahentéw w opisie ptatnosci;

- petng nazwe rachunku, walute rachunku, petng nazwe posiadacza
rachunku, informacje o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer
rachunku beneficjenta, zleceniodawcy i jego petng nazwe, petny tytut
ptatnosci, date wptaty, kurs jaki byt zastosowany w przypadku operacji
zagranicznych;

- na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest przekazac
w mozliwie najkrétszym terminie informacje o godzinie dokonania wptaty na
rachunek Zamawiajgcego];

5. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu jednolity system bankowosci elektronicznej do
obstugi wszystkich rachunkéw bankowych umozliwiajgcy:
a) uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach
i saldach na rachunkach biezgcych i rachunkach pomocniczych zaréwno
Zamawiajgcego, jak i jego jednostek organizacyjnych;
b) skiadanie polecen przelewu w ramach dostepnych srodkéw na rachunkach
Zamawiajgcego, w tym réwniez polecen przelewu zagranicznego;

c) realizacje z rachunkéw Zamawiajgcego i jednostek organizacyjnych polecen
przelewow krajowych w dniu ich ztozenia i zagranicznych;

d) wykonywanie przelewdw z przysztg datg realizacji;
e) dostep srodkéw do dyspozycji Zamawiajgcego w dniu, w ktérym wptynety na jego
rachunek;

f) jednoczesne wykonywanie przez uzytkownikdw operacji na réznych rachunkach
jednostki;

g) drukowanie wyciggoéw bankowych dla rachunkéw dostepnych w systemie
z mozliwoscig zapisu danych w formie plikow PDF oraz drukowanie pojedynczych
potwierdzen transakcji uznaniowych i obcigzeniowych zarejestrowanych na
rachunkach bankowych dostepnych w systemie bankowosci elektronicznej, wraz
z mozliwoscig zapisu danych w formacie plikéw PDF;

h) korzystanie z automatycznej komunikacji z systemem finansowo-ksiegowym
Zamawiajgcego (jak rowniez jednostek organizacyjnych) poprzez wymiane plikéw
danych zrodiowych z systemu bankowego. Systemy Zamawiajgcego akceptujg
pliki o formatach Elixir i mt940.

i) wskazanym pracownikom Zamawiajgcego, bierny podglad wszystkich rachunkéw
bankowych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego (w tym na historie
rachunkéw) z mozliwoscig zapisu danych w formie plikéw PDF oraz podglad
operacji na rachunkach.

j) informowanie za posrednictwem systemu uzytkownikdw o wszystkich istotnych
sprawach zwigzanych z systemem (przelewy odrzucone przez bank, awarie, itp.);

k) catodobowg ochrone systemu przed atakami cyberprzestepcow.

[) spetnianie wymogow zwigzanych z bezpieczenstwem pracy w zainstalowanym
systemie bankowosci elektronicznej, w przypadku dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych z winy Wykonawcy - na Wykonawcy
bedzie cigzyt obowigzek pokrycia strat z tytutu dopuszczenia przez system do
zrealizowania transakcji nieautoryzowanych;

m) przechowywanie historii operacji na wszystkich rachunkach Zamawiajgcego
w archiwum systemu;

6. W okresie obowigzywania umow Zamawiajgcemu bedzie przystugiwato prawo
dowolnego ustalania liczby uzytkownikdw systemu bankowosci elektronicznej jak
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réwniez prawo do zmiany uzytkownikéw i/lub zakresu ich uprawnien bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu;

7. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia podpisania umow zapewni przeszkolenie
wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikdw w zakresie obstugi systemu
bankowosci elektronicznej;

8. Po zakonczeniu realizacji umow Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu w terminie 14
dni bazy danych z archiwum operacji na rachunkach oraz stowniki z danymi
wprowadzonymi przez Zamawiajgcego (w tym m.in. rachunki kontrahentow i dane
teleadresowe) w formacie uzgodnionym z Zamawiajgcym;

9. Wszelkie opfaty (w tym prowizje) zwigzane ze swiadczeniem wszystkich ustug
objetych systemem bankowosci elektronicznej Wykonawca bedzie pobierat
w formie miesiecznej oplaty ryczaltowej zgodnie ze ztozong oferta, z rachunkéw
wskazanych przez Zamawiajacego;

10. Oddziat (punkt obstugi bankowej) banku prowadzgcego rachunki bankowe Gminy
Jonkowo i podlegtych gminnych jednostek organizacyjnych powinien by¢ otwarty w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, co najmniej pomiedzy godzing 9:00 a 16:00;

11. Wykonawca, na wniosek Zamawiajgcego, zapewni funkcjonowanie rachunkow
wskazanych przez Zamawiajgcego (fgcznie z systemem bankowosSci elektronicznej)
po zakonczeniu okresu trwania umowy, przez okres do 3 miesiecy, z zachowaniem
cen okreslonych w umowie pierwotnej;

12. Dane szacunkowe usltug/operacji bankowych na potrzeby obliczenia ceny

ofertowey:
1) llos¢ prowadzonych rachunkéw bankowych (biezgce i pomocnicze bez rachunkéw

VAT) — 34 szt;

2) Realizacja przelewow elektronicznych (srednio w miesigcu) - 2 200 szt;

3) Liczba pobieranych blankietow czekowych (srednio w ciggu roku) — 10 szt;

4) Wpfaty gotébwkowe dokonywane przez Zamawiajgcego w banku ($rednia rocznie) -
5.000 z;

5) Wyptaty gotowkowe dokonywane przez Zamawiajgcego i jednostki organizacyjne
(Srednia miesieczna) - 2.500 zi;

6) Whptaty gotéwkowe z tytutu podatkow (Srednia miesieczna) — 23 500 zt;

7) Wpfaty gotowkowe z tytutu optat za wode i odprowadzanie Sciekdéw (Srednia
miesieczna) — 6 000 zt;

8) System bankowosci elektronicznej - 4 stanowiska (Urzgd Gminy Jonkowo - 2,
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jonkowie - 1, Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Jonkowie - 1);

9) llos¢ rachunkéw wirtualnych Urzedu Gminy Jonkowo — 5 000 szt.

10) llos¢ rachunkéw wirtualnych Zaktadu Gospodarki Komunalnej — 3 900 szt.

11) Zaswiadczenia i opinie wydawane przez bank na rzecz Zamawiajgcego (Srednia
roczna) — 6;

12) Polecenia przelewow sktadane w placéwce banku na rachunki inne niz
Zamawiajgcego (srednia miesieczna) — 10 szt.

13. Okreslone przez Zamawiajgcego wyzej ilosci/wartosci czynnosci bankowych sg
ilosciami prognozowanymi  w tym ustalonymi na podstawie danych z roku
budzetowego 2021 i jako takie nie mogg stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do faktycznej wielko$ci ich zakupu.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

System elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych musi spetniaé wymogi
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

W niniejszym postepowaniu na prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej budzetu
Gminy Jonkowo zostang podpisane dwie umowy:

1) umowa obejmujgcg swym zakresem Gmine oraz gminne jednostki organizacyjne
(z wytgczeniem Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Jonkowie) zawarta pomiedzy
bankiem a Gming Jonkowo reprezentowang przez Waojta Gminy Jonkowo oraz

2) umowa obejmujgca swym zakresem Zaktad Gospodarki Komunalnej w Jonkowie
zawarta pomiedzy bankiem a Gming Jonkowo reprezentowang przez osobe
petnigcg obowigzki kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Jonkowie.

Tres¢ umdw, sporzadzonych w jezyku polskim, przygotuje Wykonawca wybrany
w postepowaniu, z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego
Zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie wybranego Wykonawcy.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekty umow do akceptacji, z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem przed ustalonym terminem na ich zawarcie.

Pod trescig poszczegdélnych umoéw o bankowg obstuge budzetu gminy zostanie
ztozona kontrasygnata Skarbnika Gminy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa w ust. 1 wskutek ewentualnych zmian organizacyjnych. W przypadku
powotania nowych jednostek organizacyjnych, ich obstuga bankowa bedzie
prowadzona na warunkach zgodnych z zamowieniem.

Za czynnosci/ustugi bankowe nieprzewidziane w Zapytaniu ofertowym, ktére wystgpig
w okresie obowigzywania uméw Wykonawca zastosuje optaty wynikajgce z regulaciji
wewnetrznych Banku.

Forma zmian umowy - za zgodg Stron Umowy, pod rygorem niewaznosci wytgcznie w
formie pisemnej, w postaci kolejno numerowanych anekséw do danej umowy.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg aktualne
(wazne) uprawnienia do wykonania czynnosci bankowych w zakresie ustug objetych
przedmiotem zamowienia, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (jedn. tekst Dz.U. z 2021 r. poz. 2439 z pézn. zm.).

Oferta wybranego Wykonawcy ziozona w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz postanowienia Zapytania ofertowego znak: GK. 271.A.1.2022 z dnia
12.01.2022 r. bedg stanowity integralng czes¢ Umow.

III. Termin wykonania zamdéwienia:
Wymagany termin realizacji zamdwienia:

od dnia podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz od 1 lutego 2022 r,
do dnia 31 stycznia 2024 r.
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IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajqcego

z Wykonawcami:
Korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z przedmiotowym postepowaniem
nalezy kierowa¢ do Gminy Jonkowo na adres:
e e-mail: biuropodawcze@jonkowo.pl lub
e Gmina Jonkowo ul. Klonowa 2 11-042 Jonkowo.

Odpowiedzi na ewentualne pytania bedg zamieszczane na stronie internetowej:
http://bip.jonkowo.pl zaktadka: Zamowienia publiczne zaktadka:
Zamowienia_Publiczne _do_130_000zl/

Za date wptywu korespondenciji przekazanej drogg elektroniczng po godzinach pracy
Urzedu Gminy Jonkowo (wskazanych w rozdz. ) przyjmuje sie date kolejnego dnia
pracy Urzedu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

Oferte Wykonawcy zobowigzany jest ztozy¢ w jezyku polskim na formularzu
,LOFERTA” wraz z Formularzem Cenowym stanowigcym integralng czesc¢ oferty.
Wzoér oferty i formularza cenowego przedstawia Zaftgcznik Nr 1 niniejszego
Zapytania ofertowego. Wartosci cenowe w ofercie powinny by¢ poddane w ztotych
polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, jesli wymagane rowniez
stownie.

Wykonawca w niniejszym postepowaniu ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Ztozenie wiekszej liczby ofert przez tego samego Wykonawce bedzie skutkowato
odrzuceniem przez Zamawiajgcego wszystkich jego ofert.

Tres¢ oferty powinna odpowiada¢ tresci niniejszego Zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy odrzuci oferty nie odpowiadajgce tresci Zapytania lub oferty ztozone na
czesS¢ zamowienia.

Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy i powinna by¢ podpisana przez
osobel/y uprawniong/ne do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w aktualnym dokumencie wlasciwym dla
formy organizacyjnej Wykonawcy (np: rejestr sqdowy, wpis do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej) lub przez osobe (osoby) posiadajgca/ce stosowne petnomocnictwo/wa.
Podpis winien by¢ ztozony w sposob umozliwiajgcy jego identyfikacje np. ztozony
wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).
Petnomocnictwo do podpisania oferty oraz umowy musi by¢é dotgczone do oferty
w oryginale badz w postaci odpisu lub kopii poswiadczonej przez notariusza.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany do dnia 18.02.2022 r.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte  nalezy ztozy¢ w zamkniete] nieprzezroczystej kopercie opisanej
nastepujgcymi danymi:

nazwa i adres Wykonawcy.

nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Jonkowo ul. Klonowa 2 11-042
Jonkowo,

oznaczenie: Oferta - Bankowa obstuga budzetu Gminy Jonkowo.
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- ostrzezenie: ,Nie otwieraé przed godz. 12'° dnia 19.01.2022 r.”

10. Koperta powinna by¢ gwarantowa¢ zachowanie poufnosci tresci oferty oraz

zabezpiecza¢ jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert. W przypadku
niewtasciwego oznakowania oferty, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za jej
przedwczesne otwarcie lub nie przekazania koperty z ofertg na sesje otwarcia ofert.

VI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1.

Miejsce i termin skiladania ofert:

1) Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Jonkowo

ul. Klonowa 2 11-042 Jonkowo, pok. Nr 16 (pietro — sekretariat)
w terminie do dnia 19.01.2022r. do godz. 10%.

2) Oferte uznaje sie za ztozong z chwilg wreczenia jej pracownikowi przyjmujgcemu

korespondencje w sekretariacie Urzedu Gminy Jonkowo przez przedstawiciela
Wykonawcy albo wreczenia przez doreczyciela w przypadku dostarczenia oferty
przesytka pocztowg lub kurierska.

3) Oferty ztozone po terminie oraz nie przekazane na sesje otwarcia ofert z powodu

niewtasciwego oznakowania - nie zostang uwzglednione przy wyborze oferty.
Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Gminy Jonkowo,
ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo, w dniu 19.01.2022 r. po godz. 10,

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej http://bip.jonkowo.pl
zaktadka: Zamowienia  publiczne zakladka: Zamowienia Publiczne do 130 000zl/

informacje dotyczace firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
w terminie a takze ceny ofertowe;j.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Wykonawca okresli w formularzu Oferty catkowitg cene ofertowg wynikajgca
z podsumowania wartosci za ustugi i czynnosci bankowe w Formularzu Cenowym.

. Wartos¢ poszczegolnych pozycji w Formularzu Cenowym powinna by¢ obliczona

w sposoéb opisany w Formularzu Cenowym.

Ceny jednostkowe okreslone w Formularzu Cenowym Oferty powinny zostaé
skalkulowane przez Wykonawce i odzwierciedla¢ wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwigzku z wykonywaniem zamowienia na rzecz Zamawiajgcego.

Wszystkie wartosci cenowe w Formularzu Oferty muszg by¢ wyrazone w ziotych
polskich liczbowo z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.
Przyjmuje sie zasade, ze kwota ponizej pot grosza ulega zaokragleniu do petnego
grosza “w dot’, zas kwota réwna lub wyzsza od pét grosza ulega zaokragleniu do
petnego grosza “w gore”.

Caltkowita cena ofertowa- okreslona w ofercie Wykonawcy bedzie brana pod uwage
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zaleca sie aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do
obliczenia ceny oferty.
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VIII. Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najnizszg catkowitg cene za swiadczenie ustug/operacji bankowych.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawi optate miesieczng w takiej samej wysokosci
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawca, sktadajgc oferte dodatkowa,
nie moze zaoferowac ceny ofertowej wyzszej niz zaoferowana w ztozonej ofercie.

3. Informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci
na stronie internetowej http://bip.jonkowo.pl zaktadka: Zaméwienia Publiczne zakfadka:
Zamowienia Publiczne do 130 000zt.

4. Zamawiajgcy poinformuje telefonicznie Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

IX. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
119, s. 1 Zamawiajgcy informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Jonkowo z siedzibg
w Jonkowie ul. Klonowa 2 , 11-042 Jonkowo, telefon kontaktowy: 89 670 69 11.

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl,
sekretariat@jonkowo.pl

3) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych
cigzgcych na Administratorze.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w
tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzgdzenia.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty, ktére na podstawie zawartych umow
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.

7) Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem -
prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Panstwa danych.

- whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych
odbywa sie z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzgdzenia tj. Prezesa
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

X. Zalaczniki:

Zat. nr. 1. Formularz Oferty z Formularzem Cenowym.

Jonkowo, dnia 12.01.2022 1.
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