Znak sprawy: GK.271A.3.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

WOJT GMINY JONKOWO

dzialajgc na rzecz

GMINY JONKOWO
11-042 Jonkowo, ul. Klonowa 2,

pow. olsztynski, woj. warminsko-mazurskie
tel. 89 5129 237, 089 670 69 11

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERT

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
~Swiadczenie obstugi prawnej

wg CPV (Wspolny Stownik Zamowien):

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
79112000-2 Ustugi reprezentacji prawne;j.

Jonkowo, dnia 17.12.2019r.
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I. Informacja o0 Zamawiajgcym:

1.

Zamawiajacym jest:

GMINA JONKOWO

11-042 Jonkowo, ul. Klonowa 2,

pow. olsztynski, woj. warminsko-mazurskie

REGON: 510743166  NIP: 739-385-11-11
tel. 89 5129 237, 89670 69 11

Organem wykonawczym Gminy Jonkowo prowadzacym postepowanie na rzecz
Zamawiajacego jest Wojt Gminy Jonkowo w osobie Wojciecha Giecko. Siedziba:
Urzad Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo. Czas pracy Urzedu:
poniedziatek - od godz. 7.00 do 16.00, wtorek, sroda, czwartek - od 7.00 do godz.
15.00; pigtek - od godz. 7.00 do godz. 14.00.

Adres do korespondencji:

Gmina Jonkowo
ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo

e-mail: sekretariat@jonkowo.pl
Oznaczenie postepowania: GK 271a.3.2019

II. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zamédwienia jest swiadczenie pomocy prawne] polegajgce] na
wykonywaniu czynno$ci wchodzacych w zakres obstugi prawnej Zleceniodawcy a
obejmujacych zastepstwo prawne | procesowe, udzielanie porad prawnych,
udzielanie konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych, w zakresie spraw
realizowanych przez:

-  Woejta Gminy Jonkowo,

- pracownikéw Urzedu Gminy Jonkowo,

- Rady Gminy Jonkowo,

- placéwki oswiatowe oraz zlobek — jednostki organizacyjne Gminy Jonkowo.
Obstuga prawna bedzie polegata na wykonywaniu przez Wykonawce nastepujacych
czynnosct:

1) udzielaniu porad prawnych,

2) sporzadzaniu opinii prawnych,

3) opiniowaniu projektéw pism, odpowiedzi i stanowisk,

4) opiniowaniu projektéw aktéw wewnetrznych Zamawiajgcego,

5} sporzadzaniu, zatwierdzaniu lub opiniowaniu projektow umow, a takze jezeli
zajdzie taka potrzeba — negocjowaniu umdw,

B) uczestniczeniu w negocjacjach w zakresie zwigzanych z nimi aspektow prawnych,

7} uczestniczenie sesjach Rady Gminy - w tym celu stawiennictwo na wezwanie do
siedziby Zleceniodawcy,

8) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sgdami powszechnymi oraz organami
administracji rzgdowej | samorzgdowe] w postepowaniach cywilnych,
administracyjnych oraz arbitrazowych,

9) innych czynnosci niz okreslone w pkt. 1 — 8 z zakresu $wiadczenia pomocy
prawnej, w przypadkach zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego, na
zasadach ustalonych indywidualnie dla potrzeb danej sprawy.

GK. 27122014 str. 2/6



3. Obstuga prawna wykonywana bedzie w wymiarze 12 godzin tygodniowo, w tym 6
godzin w dniu roboczym, w siedzibie Zamawiajacego — w wyznaczonym
pomieszczeniu w budynku Urzedu Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy:

1) Wynagrodzenie za ustugi bedzie pfatne co miesiac z dotu zgodnie =z
postanowieniami wzoru umowy stanowiace] Zatacznik Nr 2 niniejszego ogtoszenia.

2) Zaoferowana przez Wykonawce zryczattowana optata miesieczna netto nie bedzie
podiegata zmianie w okresie trwania umowy.

3) Optata za wykonane ustugi w danym miesigcu nastepowaé hedzie w formie
bezgotowkowej, przelewem na wskazany rachunek Wykonawcy, w terminie 14 dni
od doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

III. Termin wykonania zamdéwienia:
Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

- od dnia zawarcia umowy,

- do 31 grudnia 2021 r.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z Wykonawcami:

1. Korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z przedmiotowym postepowaniem
nalezy kierowa¢ do Gminy Jonkowo na adres:
o e-mail: sekretariat@jonkowo.pl lub
* Gmina Jonkowo ul. Klonowa 2 11-042 Jonkowo.

2. Za date wptywu korespondencji przekazanej drogg elektroniczng po godzinach pracy

Urzedu Gminy Jonkowo (wskazanych w rozdz. |) przyjmuje sie date kolejnego dnia
pracy Urzedu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte Wykonawcy zobowigzany jest ztozy¢ w jezyku polskim na formularzu
,OFERTA" - wzér oferty stanowi Zafgcznik Nr 1 niniejszego Ogtoszenia. Cena
ofertowa (zryczattowana optata miesieczna) netto i brutto oraz warto$¢ podatku VAT
w formularzu powinny by¢ poddane w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch
migjsc po przecinku, jesli wymagane réwniez stownie.

2. Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu.

3. Oferta musi zawiera¢ nazwe 1 adres Wykonawcy i powinna by¢ podpisana przez
osobely uprawniona/ne do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji okreslong w aktualnym dokumencie wtasciwym dla
formy organizacyjnej Wykonawcy (np: rejestr sqdowy, wpis do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej) lub przez osobe (osoby) posiadajgca/ce stosowne petnomocnictwo/wa.
Podpis winien by¢ ztozony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np. ztozony
wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska).

4. Petnomocnictwo do podpisania oferty oraz umowy musi by¢ dotgczone do oferty
w oryginale badz w postaci odpisu lub kopii posdwiadczonej przez notariusza.

5. Oferte nalezy ziozy¢ w zamkniete] nieprzezroczystej kopercie opisanej
nastepujacymi danymi:
- nazwa i adres Wykonawcy.

- nazwa i adres Zamawiajgcego: Gmina Jonkowo ul. Klonowa 2 11-042 Jonkowo,
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~ oznaczenie: Oferta - ,,.Swiadczenie obslugi prawnej”.
- ostrzezenie: ,Nie otwiera¢ przed godz. 11:20 dnia 30.12.2019 r.”

VI. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1. Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferte w zamknietej kopercie nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Jonkowo
ul. Klonowa 2 11-042 Jonkowo, pok. Nr 16 (pietro — sekretariat)
w terminie do dnia 30.12.2019 r. do godz. 11%.

2) Oferte uznaje sie za ztozong z chwilg wreczenia jej pracownikowi przyjmujacemu
korespondencje w sekretariacie Urzedu Gminy Jonkowo przez przedstawiciela
Wykonawcy albo wreczenia przez doreczyciela w przypadku dostarczenia oferty
przesytka pocztowa lub kurierska.

3) Oferty ztozone po terminie nie zostang uwzglednione przy wyborze oferty.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzedzie Gminy Jonkowo,
ul. Kionowa 2, 11-042 Jonkowo pok. 13 (sala konferencyjna), w dniu 30.12.2019 r.
o godz. 11%,

2) Otwarcie ofert jest jawne dla wszystkich os6b zainteresowanych.

3) Podczas otwarcia ofert zostang odczytane: nazwy oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny odpowiadajacej zryczattowanej optacie za petny
miesigc Swiadczenia ustug.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cene ofertowa bedzie stanowita zryczaltowana optata miesieczna brutto zaoferowana
przez Wykonawce.

2. Wykonawca okresli w formularzu Oferty:
1) Kwote zryczattowanej optaty miesiecznej netto za Swiadczenie ustug obstugi
prawnej w okresie jednego miesigca,
2) stawke oraz wartos¢ podatku VAT obliczong od zryczattowanej optaty
miesiecznej netto,
3) Kwote zryczattowanej opfaty miesiecznej brutto wykonania zaméwienia obliczong
jako sume optaty miesiecznej netto i wartosci podatku VAT.

3. Kwota zryczattowanej opfaty miesiecznej netto powinna zosta¢ skalkulowana przez
Wykonawce i odzwierciedlac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w zwigzku
z wykonywaniem na rzecz Zamawiajgcego. W zryczattowanej optacie miesiecznej
nalezy uwzgledni¢ w szczegodinosci koszty zwigzane z wykonywaniem pracy przez
osoby skierowane do swiadczenia ustug, koszty dojazdu do siedziby Zamawiajacego,
oraz koszty ubezpieczenia, wszystkich optat | podatkdéw i realizacji postanowien
umowy.

4. Do obliczenia wartosci podatku VAT nalezy zastosowac stawke procentowa VAT
obowigzujgca Wykonawce w dniu sktadania oferty. [Kwote VAT zaokrqgla si¢ do pelnych
groszy, przy czym kovicowki ponizej 0.5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyisze
zaokrggla si¢ do 1 groszaj.

5. Za prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT odpowiada wytagcznie Wykonawca.

6. Wszystkie wartosci cenowe w Formularzu Oferty muszg byé wyrazone w ztotych
polskich liczbowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.
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Przyjmuje sie zasade, ze kwota ponizej pot grosza ulega zaokragleniu do petnego
grosza ‘w dét’, za$ kwota rowna lub wyzsza od p6t grosza ulega zaokragleniu do
petnego grosza “w gore”.

Zryczattowana optata miesieczna brutto okreslona w ofercie Wykonawcy bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zaleca sie aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
obliczenia ceny oferty.

VIII. Wybor oferty najkorzystniejszej

1.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktoéry zaoferuje
najnizszg zryczattowang optate miesieczng za swiadczenie ustug.

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze dwie lub wiecej ofert przedstawi optate miesieczng w takiej samej wysokosci
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcédw, kidrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawca, skfadajgc oferte dodatkowa,
hie moze zaoferowac ceny ofertowej wyzszej niz zaoferowana w zloZzonej ofercie.

Informacje o wyborze oferty Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
http://bip.jonkowo.pl zakiadka: Zamdwienia Publiczne do 30 000 euro.

Zamawiajgcy poinformuje telefonicznie Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

. Zawarcie umowy nastapi na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym

Zalgcznik Nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.

. W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie

uchylat sie¢ od zawarcia umowy (tj. bez uzasadnionej przyczyny nie stawi sie do
podpisania umowy w ustalonym terminie albo stawi sie lecz nie podpisze umowy)
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza (z najnizsza zryczattowang opfatg
miesieczng) sposréd pozostatych ofert,.

IX. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO.

1.

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie aochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 Zamawiajgcy informuje, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Jonkowo z
siedzibg w Jonkowie ul. Klonowa 2 , 11-042 Jonkowo, telefon kontaktowy:
89 670 69 11.

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé
sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl,
sekretariat@jonkowo.pl

3) Dane oscbowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkow prawnych
cigzacych na Administratorze.

4) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach
odrebnych, w tym przepisow archiwalnych.

5) Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢c) ww.
Rozporzadzenia.
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6) Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty, ktére na podstawie zawartych
umow przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.
7) Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach
przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- whniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie
danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw powyzszego rozporzgdzenia {j.
Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

X. Zalaczniki:

Zat. nr. 1. Formularz Oferty
Zat. nr. 2. Wzdr umowy.

Jonkowo, dnia 18.12.2019 .
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UMOWA NR GK.271.A.3.2019

/numer sprawy/
zawarta w dniu ... 2019 r. w Jonkowie

pomiedzy Stronami:

Gming Jonkowo z siedziba w Jonkowie przy ul. Klonowej 2, NIP 739-385-11-11,
REGON 510743166, zwang w dalszej tresci, Zamawiajacyni lub,Zleceniodawca ”
reprezentowang przez:

Wajta Gminy Jonkowo - Wojciecha Giecko,

z kontrasygnatg Skarbnika Gminy

a
Z SIEUZIDG W ey
zarejestrowang w KRS pod numerem ... , NIP ,
REGON............................

[fub
A Panem/ig ... /imig i nazwisko/, ZaMmieszkatym/a
W e jadres  zamieszkania/, prowadzgcym/ca

dziatalno§¢ gospodarczg pod firma: ..
........................................................... , wpisanym/a do CEIDG, NIP ...
REGON........cooviiiiiieiiy wpisanym/a na liste radcow prawnych w Okregowej Izble
Radcéw Prawnych w ..., pod numerem ...............ooceieiin :
zwanym/g dalej Wykonawcd' lub ,Zleceniobiorcd,

zwanych réwniez tacznie ,Stronami’ a osobno Strong’.

§1.

Umowa zostaje zawarta po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci nie przekraczajgcej wyrazone] w ziotych rdéwnowartosci kwoty
30 000 euro - znak sprawy: GK.271.A.3.2019, pn.: ,Swiadczenie obstugi prawnej i
wyborze przez Zamawiajacego pisemnej oferty Wykonawcy z dnia ..................
ztozonej w postepowaniu.

§ 2.

1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ do swiadczenia pomocy
prawnej polegajgcej na wykonywaniu czynnos$ci wchodzacych w zakres obstugi
prawnej Zleceniodawcy a obejmujgcych zastepstwo prawne | procesowe, udzielanie
porad prawnych, udzielanie konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych, w
zakresie spraw realizowanych przez:

- Woéjta Gminy Jonkowo,

- pracownikéw Urzedu Gminy Jonkowo,

- Rady Gminy Jonkowo,

- placowki oswiatowe oraz ztobek-jednostki organizacyjne Gminy Jonkowo.



2. Obstuga prawna bedzie polegata na wykonywaniu przez Wykonawce nastepujacych
czynnosci:
1) udzielaniu porad prawnych,
2) sporzadzaniu opinii prawnych,
3) opiniowaniu projektow pism, odpowiedzi i stanowisk,
4) opiniowaniu projektow aktéw wewnetrznych Zamawiajgcego,
b) sporzadzaniu, zatwierdzaniu lub opiniowaniu projektow umow, a takze jezeli
zajdzie taka potrzeba — negocjowaniu umow,
6) uczestniczeniu w negocjacjach w zakresie zwigzanych z nimi aspektéw prawnych,

7) uczestniczenie sesjach Rady Gminy - w tym celu stawiennictwo na wezwanie do
siedziby Zleceniodawcy,

8) reprezentowaniu Zleceniodawcy przed sadami powszechnymi oraz organami
administracji rzadowej | samorzadowej w postepowaniach cywilnych,
administracyjnych oraz arbitrazowych,

9) innych czynnoéci niz okreslone w pkt. 1 — 8 z zakresu $wiadczenia pomocy
prawnej, w przypadkach zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego, na
zasadach ustalonych indywidualnie dla potrzeb danej sprawy.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do $wiadczenia czynnosci, o ktdérych mowa w ust. 2
ze starannoscia wynikajagca z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki radcy prawnego.

4. Wykonawca odpowiada jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie, za dziatania lub
zaniechania oséb, przy pomocy ktorych wykonuje Umowe.

5. W przypadku zaistnienia koniecznosci Zleceniodawca udzieli Wykonawcy
petnomocnictwa do wystepowania w jego imieniu w danej sprawie.

6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie zachowacé w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat
sig w zwigzku z wykonywaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca
odpowiada za zachowanie poufnosci przez osoby, przy pomocy ktdérych wykonuje
Umowe.

7. Po wygasnieciu Umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany do niezwtocznego wydania
Zleceniodawcy wszelkich posiadanych przez siebie dokumentéw zwigzanych z
wykonywaniem przedmiotowej Umowy.

8. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 6, nie dotyczy sytuacji, w ktorych obowigzek
ujawnienia informacji wynika z powszechnie obowigzujacych przepisdw, orzeczenia
sadow lub decyzji wlasciwej witadzy publicznej.

9. Zleceniobiorca odwiadcza, Ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
zgodnie z dyspozycjg w art. 227 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych Dz.
U. .z 2018 r poz. 2115 z pdzn. zm.) oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej radcoéw prawnych (Dz. U. Nr 217, poz. 2135).

§ 3.
1. Obstuga prawna wykonywana bedzie w wymiarze 12 godzin tygodniowo, w tym 6
godzin w dniu roboczym, w siedzibie Zamawiajacego - w wyznaczonym

pomieszczeniu w budynku Urzedu Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo.

2. Zlecenie wykonania poszczegdinych czynnosci mozZze by¢ udzielone w dowolngj
formie w szczegolnosci za poSrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie,
w formie pisemnej lub ustnie w siedzibie Zamawiajgcego.



. Wykonawca na zgdanie zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania zlecenia oraz
poinformowania o deklarowanym mozliwie najszybszym czasie jego realizacji.

. Ustugi prawne bedg $wiadczone zgodnie z zapotrzebowaniem Zleceniodawcy: pocztg
elektroniczng, pisemnie, telefonicznie lub w siedzibie Zamawiajacego.

. Porady prawne, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 beda Swiadczone w siedzibie
Zamawiajacego w terminach okreslonych w Harmonogramie przygotowanym przez
Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

. Wykonawca zobowiazany jest do parafowania projektow uméw w siedzibie
Zamawiajgcego, po ich wczesniejszym pozytywnym zaopiniowaniu.

. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiajacy zobowigzuje si¢

w szczegoblnosci do:

- wspoipracy z Wykonawca przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w
odpowiednim czasie wszelkich posiadanych informacji, materiatéw i dokumentéw
oraz dokonywania innych czynnosci faktycznych i prawnych (np. udzielania
odpowiednich petnomocnictw), niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy,

- udostepnienia Wykonawcy odpowiedniego pomieszczenia w lokalu bedacego
w dyspozycji Zamawiajacego.

- zaptaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z § 5.

§ 4.

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony:
* od dnia zawarcia umowy,
¢ do dnia 31 grudnia 2021 r.

. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razacego naruszenia przez drugg Strone obowigzkéw wynikajacych z Umowy. Przed
rozwiazaniem Umowy Strona uprawniona wezwie Strone naruszajacg do usuniecia
naruszen Umowy, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, nie krotszy niz 7 dni
od otrzymania wezwania.

. Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego, w przypadkach
uzasadnionych waznym interesem Zamawiajgcego.

§ 5.

. Wykonawcy z tytutu Swiadczenia pomocy prawnej, o ktdérej mowa w § 2 umowy,
przystuguje wynagrodzenie, na ktére sklada sie zryczattowana optata miesieczna
w wysokosci w wysokoSci: ... zt netto (stownie: ... )
powiekszona o obowigzujagcy podatek VAT ....% w kwocie ............ zt. Ltaczna
szacunkowa warto$¢ umowy w okresie, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy
WYNOS! ..o, zt brutto.

. Kwota okreslona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, z zastrzezeniem ust. 4 iust. 5.

. Optata za swiadczenie ustug w miesigcu styczniu 2020 r. bedzie przystugiwata
Wykonawcy w wysokosci proporcjonalnej do okresu liczonego od dnia zawarcia
umowy do ostatniego dnia tego miesiaca.
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. W przypadku reprezentowania Zleceniodawcy na rozprawach sadowych lub
arbitrazowych poza siedzibg Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie w wysokosci zasadzonych i wyegzekwowanych kosztéow zastepstwa
procesowego.

5. W przypadku koniecznosci reprezentowania Zleceniodawcy poza jego siedzibg,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw wyjazdéw, jakie mogg powstaé
po stronie Wykonawcy tj.: koszty zakwaterowania, przejazddw, dojazdow oraz diety.
Przed rozpoczeciem podrézy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do
zatwierdzenia wniosek wyjazdowy okreslajacy wstepnie koszty.

6. Koszty przejazdow (samolotem, pociagiem, autobusem Ilub samochodem
prywatnym), dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej i zakwaterowania oraz diety
rozliczane beda zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167). Rachunki podlegajg akceptacji ze strony
Zleceniodawcy po powrocie z wyjazdu.

7. Ostateczna wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie okreslona na podstawie faktycznego
zakresu Swiadczonych czynnosci, przy czym wynagrodzenie miesiecznie nie bedzie
nizsze niz okresfone w ust. 1 z zastrzezeniem ust. 3.

8. Rozliczenia dokonywane bedy comiesiecznie, na podstawie skiadanych przez
Zleceniobiorce faktur oraz zestawienia kosztéw $wiadczen dodatkowych, nieobjetych
wynagrodzeniem ryczattowym.

9. Nalezny podatek od towardéw i ustug VAT zostanie naliczony i zaptacony zgodnie
Z przepisami obowigzujacymi w Polsce. W przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku od towarow i ustug VAT, cena brutto oraz warto$¢ podatku VAT okreslone w
ofercie Wykonawcy ulegng odpowiedniej zmianie.

10. Faktura winna zawiera¢ petne dane identyfikacyjne Nabywcy oraz Odbiorcy:

+ Nabywca: Gmina Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo — NIP 739-385-11-11;
» QOdbiorca: Urzad Gminy Jonkowo ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo.

11. Wynagrodzenie za przedmiot umowy zostanie wyplacone w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia Zleceniodawcy prawidiowo wystawionej faktury.

12. Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia kwotg naleznosci rachunku Zieceniodawcy.

13. Wykonawca oswiadcza, Ze jest ptatnikiem podatku VAT i posiada numer identyfikac;ji
podatkowej NIP: .. ...

14. Zamawiajacy oSwiadcza, ze platnosé za fakture bedzie realizowana z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

15. Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazanego na fakturze,
ktéra bedzie wystawiona w jego imieniu, bedzie rachunkiem dla ktérego zgodnie z
rozdz. 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, prowadzony jest
rachunek VAT.

16. Wierzytelno$¢ wynikajgca z Umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji na rzecz osob
trzecich bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

§ 6.

1. Zamawiajacemu przystuguje uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku
rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego na podstawie § 4 ust. 2 — w wysokosci



20% kwoty odpowiadajgcej wartosci netto Umowy, obliczonej jako iloczyn kwoty
zryczattowanej optaty miesiecznej netto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 oraz wyrazonego
w miesigcach okresu, na jaki zostata zawarta ninigjsza Umowa;

. Wykonawcy przystuguje uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku
rozwigzania Umowy przez Wykonawce na podstawie § 4 ust. 2 — w wysokoéci 20%
kwoty warto$ci netto Umowy, obliczonej w sposoéb okreslony w ust. 1.

. Zamawiajgcy ma prawo dokonaé potracenia czeéci kary umownej z wymagalnego
wynagrodzenia Wykonawcy.

. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa w ust.1 i 2 odpowiednio
Zamawiajgcy lub Wykonawca wystawi drugiej Stronie note obcigzeniowg zawierajgca
naliczenie kary i wezwanie do jej zaptaty w terminie 14 dni od otrzymania noty
obcigzeniowej.

. Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos$é kary umownej na zasadach ogolnych, okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§7.

. Wykonawca jest zobowiazany do powstrzymywania sie od wszelkich dziatan, ktore
moga stanowié konflikt interesow w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu Umowy. W
tym samym zakresie Wykonawca jest zobowigzany przeciwdziata¢ konfliktowi
intereséw osob, przy pomocy ktoérych wykonuje Umowe.

. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw lub ryzyka wystgpienia konfliktu
intereséw, Wykonawca jest =zobowigzany niezwlocznie powiadomic o tym
Zamawiajgcego.

§8.

. Strony o$wiadczaja, iz wszelka korespondencja bedzie przekazywana odpowiednio

na adres:

a) siedziby Zamawiajacego — ul. Klonowa 2, 11-042 Jonkowo lub adres e-mail:
sekretariat@jonkowo.pl;

b) WYKONAGWCY - .o e lub adres e-mail:

. Strony zobowigzane sa do zawiadomienia siebie nawzajem o zmianie adresow
wskazanych wust. 1 w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. W przypadku
uchybienia powyzszemu obowigzkowi wszelka korespondencje doreczong na adres
wskazany w ust. 1 uznaje sig za doreczong skutecznie.

§9.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg ma zastosowanie obowigzujgce
prawo polskie, a w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (7,j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1145.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz. U z 2018 r. poz. 2115 ze zm.).

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

. Wszelkie spory, jakie mogg wynikngé miedzy Stronami na tle realizacji niniejsze]
umowy badz interpretacii jej postanowien Strony bedg staraly sig zatatwi¢ ugodowo, a



w przypadku nie osiaghiecia porozumienia poddadzg =zaistnialy spoér pod
rozstrzygniecie sagdu miejscowo wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy potwierdza, ze dziatajac jako administrator danych osobowych, jest
uprawniony do przetwarzania oraz udostepnienia Wykonawcy danych oscbowych w
zakresie niezbednym do wykonania niniejszej Umowy | realizacji prawnie
usprawiedliwionych celéw realizowanych przez Strony, a Wykonawca potwierdza, ze
w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje sie ich administratorem i jest
zobowiazany do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
tym w szczegbinosci z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. poz. 1000).

§ 10.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

Wykonawca: Zamawiajgcy:

Skarbnik Gminy



Zalgeznik Nr 1

Dane Wykonawcy sktadajacego oferte:

.....................................................................

(naswa i adres firmy skladajgeej ofertg)

Numer REGON: ...,

NumerNIP ...

Numerw KRS ...
GMINA JONKOWO
ul. Klonowa 2
11-042 Jonkowo

OFERTA

W odpowiedzi na Ogtoszenie o zamdwieniu z dnia 17.12.2019 r. Wéjta Gminy

Jonkowo w sprawie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (oznaczenie
sprawy: GK 271A.3.2019) pn: ,Swiadczenie obstugi prawnej”.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w Ogtoszeniu
i wzorze umowy, za cene ofertowa — zryczattowang optate miesieczng w wysokosci
....................... zh slownie: e, 2 DIUTRO,
zawierajaca:

1) zryczaltowang optate miesieczng w wysokosci: zt netto,
2) podatek VAT wg stawki % w kwocie zt.

2. Podana w ofercie zryczattowana optata miesieczna nie bedzie podlegata zmianie
I waloryzacji. Zawiera wszystkie koszty konieczne do realizacji przedmiotu
zamowienia w/g opisu podanego w Ogtoszeniu o0 zamdwieniu.

3. W przypadku wyboru mojej/naszej oferty ustugi stanowigce przedmiot zaméwienia
bede/dziemy swiadczyC przez okres: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia
2021 r..

4, Zatgczony do Ogloszenia o zamédwieniu wzér umowy zostat przez nas
zaakceptowany, zobowigzuje/emy sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do
zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. W razie wyboru naszej oferty przedstawicielem uprawnionym do kontaktow
z Zamawiajgcym, odpowiedzialnym za wykonanie zobowigzan umowy bedzie:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, tel. kontaktowy)
6. Dane do kontaktu:
Korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowac:
na adres poczty elektronicznej e-mail:
lub za posrednictwem faksu na numer fakse:
............................... dnia ............2019r
(miejscowosc i data) {podpis(y) i piecze¢ uprawnionego iub upowaznionego

przedsfawiciela Wykonawey)

GK.271.4.3.2019



