WOJUT & MINY
Jonkowo

ZARZADZENIE Nr 14/2005
WOJTA GMINY JONKOWO

z dnia 28 lipca 2005 r

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j

do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia oraz do badania i oceny ofert - w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego na ,,Pelnienie funkcji Inwestora Zastepczego dla zadan inwestycyjnych
realizowanych w ramach wspélnego przedsigwzigcia gmin: Jonkowo, Dywity, Swiatki
pn: ,Kompleksowa ochrona zlewni rzeki Lyny i Pasleki — wspolna inwestycja gmin
Jonkowo, Dywity, swizgtki”, znak sprawy: OG 341/4/05, prowadzonego w ramach
wspélnego przedsigwzigcia gmin Jonkowo, Dywity i Swigtki sKompleksowa ochrona
zlewni rzeki Lyny i Paslgki — wspolna inwestycja gmin Jonkowo, Dywity, Swigtki”

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowieft publicznych /Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.), zgodnie z Porozumieniem spisanym
w dniu 26.07.2005 r pomiedzy Gminami: Jonkowo, Dywity, Swiatki w sprawie realizacji
wspolnej inwestycji Gmin: Jonkowo, Dywity, Swiatki, zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa w skladzie:
1) Ewa Sadowska — Przewodniczacy Komisji

2) Jolanta Kolodziejczak
3) Marian Huszcza
4) Barbara Wasilewska

Sekretarz Komisji
Czlonek Komisji
Czlonek Komisji

5) Zbigniew Wojtera — Czlonek Komisji
6) Malgorzata Szymanska — Czlonek Komisji
g3,

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowiacym Zat. nr 1 do
niniejszego  Zarzadzenia i przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3.
Zakres obowiazkow czlonkow Komisji Przetargowe;:

1. Obowiazki przewodniczacego Komisji Przetargowe;:

- koordynuje prace komisji;

- prowadzi sesje otwarcia ofert;

- sklada pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- przyjmuje pisemne o$§wiadczenie kierownika zamawiajacego, o ktorym mowa w art, 17
ust. 2 Prawo zamowien publicznych;

- przyjmuje wyjasnienia wykonawcow dotyczace tresci ztozonych ofert;

- dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

- analizuje wnoszone protesty i akceptuje przygotowywane propozycje odpowiedzi na
protest;

- akceptuje propozycje pism i dokumentéw wysytanych do wykonawcow i podawanych
do wiadomosci publicznej dotyczace prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia.



3.

3.

Obowigzki sekretarza Komisji Przetargowej:
sktada pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
17 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;
przygotowuje wniosek do Wojta Gminy Jonkowo o wykluczeniu wykonawcy
z postgpowania w przypadkach okreslonych ustawa;
przygotowuje wniosek do Wojta Gminy Jonkowo o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa;
dokonuje oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
przygotowuje wniosek do Wojta Gminy Jonkowo z propozycja wyboru oferty
najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postegpowania;
przygotowuje dla wykonawcow w zaleznosci od okolicznosci zawiadomienia
o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty, wniesionych protestach, wyniku
postepowania i innej korespondencji dotyczacej prowadzonego postepowania zgodnie
z SIWZ i ustawa Prawo zaméwien publicznych;
przygotowuje ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia
analizuje wnoszone protesty i przygotowuje odpowiedzi na protest;
sporzadza pisemny protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Obowiazki cztonkow Komisji Przetargowe;:
skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 17 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;
dokonuja oceny spefniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
przeprowadzaja sprawdzenie ofert, poprawiaja oczywiste omylki pisarskie w tekscie
ofert omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w przypadkach okreslonych w art. 88
ustawy,;
dokonuja oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
analizuja wnoszone protesty i uczestnicza w przygotowaniu odpowiedzi na protest.

§ 4.

Odpowiedzialno$¢ cztonkow Komisji Przetargowe;:

1.

2.

| J—

Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada za sprawne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania w zakresie ustalonym niniejszym zarzadzeniem;
Pozostali cztonkowie Komisji Przetargowej odpowiadaja indywidualnie za wykonywane
czynnosci w zakresie powierzonych im obowiazkow okreslonych w § 3.

§ 5.

Komisja rozpocznie prace z dniem otwarcia ofert.
Komisja zakoficzy prac w dniu podpisania umowy przez wybranego wykonawce .

§ 6.

Ogloszenie wynikow postgpowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez Wojta Gminy
Jonkowo.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

§8.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Jonkowo
nr 14/2005 z dnia 28.07.2005r.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powolanej do oceny spelniania przez wykonaweow warunkow
udzialu w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

Oznaczenie sprawy: OG 341/4/05

Przedmiot zamdwienia:

sPelnienie funkeji Inwestora Zastepezego dla zadan inwestycyjnych realizowanych w
ramach wspélnego przedsigwzigcia gmin: Jonkowo, Dywity, Swiatki pn: sKompleksowa
ochrona zlewni rzeki Eyny i Pasl¢ki — wspélna inwestycja gmin Jonkowo, Dywity,
Swiatki”, znak sprawy: OG 341/4/05,”

1. Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Nr 14/2005 Wéjta Gminy Jonkowo z dnia
28.07.2005r. i ustawe Prawo zamowien publicznych.

1.1.  Komisja rozpoczyna dziatalno$é¢ z dniem powotania.

1.2, Komisjg obowiazujg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29

stycznia 2004 r. zwanej dalej réwniez ‘ustawa ", przepisy aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

1.3.  Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1.4, Komisja pracuje przy obecnoéci co najmnigj trzech jej cztonkdw.

1.5.  Cztonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace oceny spetniania przez
wykonawcoéw warunkéow udzialu w postepowaniu  skftadaja  pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci , o ktérych mowa w art. 17 ust
1 ustawy.

1.6.  Komisja zakonczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy.

2. Tryb pracy komisji przetargowe;:
2.1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Woéjta Gminy
Jonkowo:

1) wnioski o wykluczeniu wykonawcy z postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg,;

2) wnioski o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustaws;

3) wniosek z propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu
postepowania;

4) zawiadomienia dla wykonawcdw o wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty,
whiesionych protestach, wyniku postgpowania i innej korespondencji dotyczacej
prowadzonego postgpowania zgodnie z SIWZ i ustawg Prawo zaméwien publicznych;

5) ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia,

6) odpowiedzi na protest;

2.2. Do zadahh komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy:

1) dokonanie otwarcia ofert;



2)

3)

4)
5)

6)

7

&)

9)

dokonanie oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wnioskowanie do Wojta Gminy Jonkowo o wykluczenie wykonawcéw
w przypadkach okreslonych ustawa;

wnioskowanie do Woéjta Gminy Jonkowo o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty zgodnie z art. 91 ustawy lub wystapienia o
uniewaznienie post¢gpowania;

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanic odpowiedzi
na protest;

przedstawienie Wojtowi Gminy Jonkowo propoezycji wyboru nowej oferty
najkorzystniejszej sposréd pozostalych waznych ofert zlozonych w postepowaniu,
Jezeli wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,

sporzgdzenie  odpowiednicj dokumentacji postgpowania wg drukéw ZP
wprowadzonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 kwietnia 2004 r.
sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz.U. Nr 71,
poz. 646) .

przekazywanie uczestnikom postgpowania zawiadomien, informacji oraz innej
korespondencji zwigzanej z przeprowadzanym postgpowaniem, po zatwierdzeniu
przez Wéjta Gminy Jonkowo,

3. Otwarcie ofert:

3.1. Komisja dokona jawnego, publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w
Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia ,

3.2. Zgodnie z art. 86 pkt 3 ustawy bezposrednio przed otwarciem ofert,
Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

3.3. Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

skiad Komisji Przetargowej,
nazwy wykonawcow, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia
ich po wyznaczonym terminie,

oferty okazujac, ze ztozone zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza $ladow
wskazujacych na prébe naruszenia ich tajemnicy.

3.4. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji odczyta:

nazwe i adres wykonawcy,
ceng oferty,

termin wykonania zaméwienia,
okres gwarancii,

warunki platnosci.

3.5. Sekretarz odnotuje dane zawarte w ofertach odczytane przez Przewodniczacego
Komisji i sporzadzi w zatacznik do protokotu — na druk ZP-12.

4,
4.1.

Ocena ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ziozonych ofert Komisja stwierdzi, czy wszystkie oferty:

odpowiadaja warunkom 1 zasadom okreslonym w ustawie Prawo zamowien
publicznych 1 SIWZ,



4.3,

4.4,

4.5,

g)

h)

w toku badania i oceny ofert komisja moze zadaé od wykonawcow wyjasnie
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie miedzy
zamawiajacym a wykonawea negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z
zastrzezeniem o ktérym mowa w art. 87 ust 2 ustawy, dokonywanie jakicjkolwiek
zmiany w jej tresci,

Komisja poprawia w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnic z art, 88, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wszystkich wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty,

Komisja dokona oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia i odnotuje wyniki na druku ZP-14,

Komisja wykluczy z ubiegania sie o udzielenie zaméwienie wykonawcow :
ktérych dotycza okolicznosci wymienione w art, 24 ust 1 pkt 1-9 ustawy Prawo
zamowien publicznych,

ktérzy wykonywali czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,

ktérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postgpowania,

ktérzy nie zlozyli oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie tych warunkéw okreslonych w ustawie
prawo zaméwien publicznych, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub
ogloszeniu,

ktorzy nie spelniajg warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.22
ust.1 pkt 1-3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

kt6rzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub
nie zgodzili si¢ na przedluzenie zwigzania oferta.

Zamawiajgcy zawiadomi  niezwlocznie  wykonawce o  wykluczeniu
Z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania zostanie sporzadzona na
druku ZP-15.

Komisja odrzuci ofertg (art.89 ustawy Prawo zamoéwien publicznych), jezeli:
jest niezgodna z ustawa,

Jej tredé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

zostata zlozone przez wykonawcg wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia,

zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na
podstawie art. 88 lub blgdy w obliczeniu ceny,

wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.



4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

10.

11.

Lista ofert odrzuconych zostanie sporzadzona na druku ZP-16. Oferty
odrzucone nie bedag braty udziatu w dalszej czesci postepowania.

Komisja dokona oceny ztozonych ofert w oparciu o opisane wzorem kryterium
wyboru ofert okreSlone w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
Sposdb obliczenia i wynik oceny kazdej z ofert wpisza w karcie indywidualne;
oceny - druk ZP-17;

Wykorzystujac wyniki oceny, Komisja sporzadzi streszczenie i poréwnanie
ztozonych ofert na druku ZP-18;

Po poréwnaniu wynikéw, Komisja przygotuje wniosek do Woéijta Gminy
Jonkowo z propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej.

W przypadku wniesienia protestu, po uptywie terminu sktadania ofert, Komisja
przygotuje niezwtocznie informacje dla wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta do czasu ostatecznego
rozstrzygnigcia protestu. Komisja sporzadzi informacie o wniesionych
protestach i odwotaniach na druku ZP-19.

Komisja przygotuje wezwania dla wykonawcéw, ktorzy w wyznaczonym terminie
nie ztozyli dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie,
jezeli ich nie uzupetnienie skutkowatoby uniewaznieniem postepowania.

Komisja niezwtocznie przygotowuje zawiadomienia o wyborze oferty dla
wykonawcow, ktodrzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia.

Informacje o wyborze oferty przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych Sekretarz Komisji za pomoca formularza umieszczonego na stronie
internetowej Urzedu.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Komisja bez przeprowadzania
ponownej oceny ofert przedstawi Wéjtowi Gminy Jonkowo propozycje wyboru
nowej oferty najkorzystniejszej spoérod pozostatych waznych ofert ztozonych w
postepowaniu, chyba ze zajdg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust 1.
ustawy.

Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ po podpisaniu protokotu postepowania
druk ZP-1i ZP -1/PN, jego zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Jonkowo i w dniu
podpisania umowy.

Informacje o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez
przekazanie ogtoszenia Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych niezwtocznie
po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.




