WOJT GMINY
,‘_](:_) NK()WO Zarzgdzenie nr 90/2011

Woajta Gminy Jonkowo
z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie:

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektow dofinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwoj Obszarow
Wiejskich

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2009 r. Nr
152,p02.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budietu panstwa, budietow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzietowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,p0z.861) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw oraz Srodkow pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
38,p0z.207)

zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie, jako obowigzujgce zasady (polityke)rachunkowosci dotyczacg projektow
dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Rozwo] Obszarow Wiejskich

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2011
Wéjta Gminy Jonkowo
z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie:

wprowadzenia zasad (polityki} rachunkowosci dotyczacych projektéw dofinansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwdj Obszarow
Wiejskich

|. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej projektéw dofinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Regionalnego Programu Operacyjnego Rozw6j Obszarow Wigjskich.

2. Dla potrzeb realizowanych projektéw otwierane sa odrebne rachunki bankowe w banku
prowadzgcym rachunek podstawowy. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi sie na
rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.,

3. Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacii projektow
dofinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Rozwoj Obszarow Wiejskich jest Gmina Jonkowo, realizatorem Urzad Gminy lonkowo.
Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone s3 w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
lonkowo.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA firmy ZETO. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywiduaine hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Urzedu Gminy otwartego na potrzeby projektu.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji rozwojowych
ujmowane sa w ksiggach Budzetu Gminy (Organu).

6. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: $rodki unijne, $rodki z budzetu krajowego oraz érodki wiasne 2
odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe].

ILKLASYFIKACIA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegStowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw oraz érodkéw pochodzgcych ze irodet



zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie czwarty cyfrg
jest,,7”i,9".

lli. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacjs wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdw ksiegowych.

2. Na dowodach ksiggowych (fakturach} powinny sie znales¢ nastgpujace elementy opisu:
- hazwa projektu, nr umowy

- nazwa zadania

- opis merytoryczny wydatku z podziatem na koszty

- poniesienie wydatku zgodnie z procedura zaméwier publicznych

- sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym

3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze
srodkéw unijnych podpisane s3 przez Wojta oraz skarbnika lub osoby przez nich upowaznione. Pod
wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje kierownik referatu lub Sekretarz Gminy Jonkowo lub
wyznaczony koordynator projektu. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane s3 przez
pracownikdw Referatu Finansdw.

4. Beneficjent sktada Wnioski o platnoéé w formie i w oparciv o wzér okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacy.

IV.EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACHI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem érodkéw z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwéj Obszaréw Wiejskich w
Organie Gminy korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 —x rachunek bankowy, na przyjecie ¢rodkéw na realizacje projektu
140 — srodki pienieine w drodze

240 — x pozostate rozrachunkj

901 — x dochody budzety

902 —x wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu



961 — wynik wykonania budzetu
962 — wynik na pozostatych operacjach.
Ewidencja ksiegowa:

Ogding zasada systemu ptatnoéci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi $rodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sg na wydzielonym dla projektu rachunku. Ujgcie
otrzymanych érodkéw w budzecie jednostki samorzadu terytorialnego nastepuje na koncie 133
J,Rachunek budzetu”.

2. Do prowadzenia ewidencji zadani realizowanych z wykorzystaniem srodkow europejskich w
Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate — $rodki trwate przejete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do uzywania w stanie
kompletnym;

080 - iInwestycje (Srodki trwate w budowie) — analitycznie dla projektu 080 — x
101 —Kasa

141 - Srodki pieniezne w drodze

130 - Rachunek biezagcy jednostki - analitycznie dla projektu 130 —x

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

225 - Rozrachunki z budietami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespbt 4 — koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie — analitycznie dla projektu 4xx - x
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy.



V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA -
OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamowien publicznych.

2. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spofecznego, jest wdrazany zgodnie z zawarta uUmowg 0 dofinansowanie Projektu.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokiadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

5. Prowadzona jest sprawozdawczo$c i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.
V|. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sg
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Gminy.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu i dokumentujgce wydatki
poniesione przez Gmine — Urzad: tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki
kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane s w
Referacie Finansowym.

4. Po zakoriczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Zarzadzajgca, dowody
ksiegowe Projektu oraz wszelk3 dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie¢ w siedzibie
Urzedu Gminy Jonkowo.
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