WOUT GMINY

) ZARZADZENIE Nr 22/2008
JONKOWO

Wéjta Gminy Jonkowo

dnia 30 pazdziernika 2008 roku

w sprawie udzielania i terminéw rozliczania zaliczek.

na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249, p0z.2104 z poézn.zm )

§ 1.

. Zaliczek udziela sie na podstawie ,wniosku o zaliczke”,
. Zaliczek udziela sie wylacznie pracownikom Urzedu Gminy
zatrudnionym na umowe o prace.
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3. Ustala sie¢ trzy tygodniowy termin rozliczenia pobranej
zaliczki a w szczegblnych przypadkach nie dtuzszy jak jeden
miesigc.

. Maksymalna wysokos¢ zaliczki ustala sie na kwote 3.000,00

- Rozliczenia zaliczki nastepuje w kasie Urzedu Gminy.

6. W przypadku nie rozliczenia zaliczki w terminie zostanie

dokonane potracenie kwoty pobranej zaliczki z
wynagrodzenia.
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§2

1. Zaliczek stalych udziela sie pracownikom dokonujacych
cyklicznych zakupoéw np. zakupu paliwa.

2. Termin rozliczenia zaliczki stalej ustala sie na dzier 20.XII
danego roku




