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| Zarzadzenie Nr 10
JONKOWO

Wodjta Gminy Jonkowo

z dnia 25 czerwca 2008 r.

W sprawie: powotania Zespotu Zadaniowego oraz Petnomocnika Woéjta Gminy
Jonkowo ds. realizacji projektow zgtoszonych do Regionalnego Programu

Operacyjnego.

§1

Do zadan Zespotu Zadaniowego oraz Petnomocnika Woéjta Gminy Jonkowo ds. realizacji
projektéw zgtoszonych do Regionalnego Programu Operacyjnego naleza;

1. Przygotowanie projektu do realizacji — znajomo$¢ zakresu inwestycji m.in.
problemoéw, identyfikacja zagrozen. udziat w przygotowaniu inwestycji — kontraktow,
dokumentaciji budowlane;j.

2. Wdrazanie projektu - przygotowanie dokumentacji przetargowej, udziat w
przetargach, podpisywanie umow, aktualizacja dokumentow sktadanych w
instytucjach, $ledzenie zmian prawnych oraz procedur wdrazania, aktualizacja
procedur wewnetrznych.

3. Nadzér nad realizacjg - kontrola postepu prac, bezposrednia wspotpraca z
wykonawcami robét i inzynierami, identyfikacja zagrozen i reagowanie na nie.

4. Finansowanie i planowanie — prawidtowe planowanie finansowania, zapewnienie
finansowania projektu uwzgledniajac rézne jego zrodta, dokonywanie ptatnosci,
wnioskowanie o $rodki.

5. Monitoring i sprawozdawczosé — Przygotowywanie raportéw i sprawozdan,
Opisywanie zagrozen i problemow oraz informowanie o nich odpowiednich instytucii,
udzielanie informacji instytucjom kontrolujacym, okre$lanie postepu w realizacji

inwestycji, prawidtowe prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi.
§2

Struktura organizacyjna Zespotu Zadaniowego oraz zakres czynnosci poszczegdinych

piondw przedstawia sie nastepujaco:



=

1.

Pion Techniczny- udziat w przygotowaniu, dokumentacji budowlanej i czesci
technicznej SIWZ, nadzér nad realizacja kontraktéw na roboty, wspotfpraca z

Inzynierami (tzw. inzynierowie koordynatorzy kontraktow),

2. Pion Administracyjno-Prawny - administrowanie dokumentacja  projektu,
przygotowywanie dokumentéw i analiza w porozumieniu z Pionem Technicznym i
Finansowym, monitoring i sprawozdawczosc, promocja projektu,

3. Pion Finansowy - planowanie finansowe, zapewnienie ptynnosci, ksiegowosé
projektu, prowadzenie kont i rozliczen projektu (ksiegowosé pozabilansowa projektu).

§3
Schemat organizacyjny
PELNOMOCNIK DO SPRAW REALIZACJ
PROJEKTU
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