WOJT GMINY
Jjonkowe  ZARZADZENIE Nr 35/2012
’ WOJTA GMINY JONKOWO

z dnia 28 sierpnia 2012 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej

do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Udzielenie i obstuge
diugoterminowego kredytu bankowego w wysokosci 5.525.000,00 zI”, znak
sprawy: GK 271.4.2012, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
oraz do badania i oceny ofert .

Na podstawie art. 19 ust. 1 w zwiazku z art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (jedn. tekst Dz.U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 789 z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.
Powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:
1) Zbigniew Szal — Przewodniczacy Komisji
2) Jolanta Kotodziejczak — Sekretarz Komis;ji
3) Marzena Gérska — Cztonek Komisiji
§ 2.

Komisja Przetargowa bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowigcym
Zat. nr 1 do niniejszego Zarzadzenia i przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

§3.
Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepo-
waniu o udzielenie zamowienia;

2) dokonanie badania ztozonych ofert oraz oceny ofert wg kryteridw okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

3) przedstawienie zamawiajgcemu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenie
oferty badZ wystgpienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie
Zzamowienia;

4) przygotowanie informacji o wyniku postepowania;

) sporzadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:;

§ 4.
Odpowiedzialno$¢ cztonkéw Komisji Przetargowej:

1. Czlonkowie Komisji Przetargowej odpowiadajg indywidualnie za wykonywane
czynno$ci w zakresie powierzonych im obowigzkéw;

2. Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada ponadto za sprawne
przeprowadzenie postgpowania w zakresie ustalonym niniejszym zarzadzeniem.



§ 5.

1. Komisja rozpocznie prace w dniu 05.09.2012 r.
2. Komisja zakonczy prace w dniu podpisania umowy z wykonawce.

§ 6.

Ogtoszenie informaciji o wyniku postepowania nastapi po jego zatwierdzeniu przez
Wojta Gminy Jonkowo.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




Zataczni Nr 1

do Zarzadzenia Nr 3572012
Wéjta Gminy Jonkowo z dnia
28 sierpnia 2012 r.

Regulamin pracy
Komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Udzielenie i obstuge

dtugoterminowego kredytu bankowego w wysokosci 5.525.000,00 zi”,

llekro¢ w niniejszym zataczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1.

adl

.Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin pracy Komisji przetargowej
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
realizacig zamowienia ,Udzielenie i obstuge diugoterminowego kredytu
bankowego w wysokos$ci 5.525.000,00 zt”;
.ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (jedn. tekst Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.),
»Lamawiajgcym” nalezy przez to rozumie¢ Gming Jonkowo reprezentowang
przez Waojta Gminy.

§1.

. Komisja przetargowa zwana dalej ,Komisjg” jest kolegialnym zespotem

pomocniczym zamawiajgcego powotlanym przez niego do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i oceny ofert.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Postanowienia Komisji sg wiazace, jezeli w jej posiedzeniu uczestniczy¢ beda co
najmniej trzy osoby wchodzace w jej skiad.

§2.

Komisja pracuje na posiedzeniach.

Czionkowie Komisji wykonujg swoje czynnosci osobiscie.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg, w trybie art. 17 ust. 2 ustawy, ziozyé
o$wiadczenie o wytaczeniu ich z postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§ 3.

Do zadan Komisji w szczegélnosci nalezy:

1) ofwarcie ofert,

2) ocena spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia

3) dokonanie oceny ztozonych ofert wg kryteriow okreslonych w Specyfikacii
Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

4) przedstawienie zamawiajgcemu propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie przedstawienie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenie
oferty badZz wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o
udzielenie zamdwienia;

5) przygotowanie informacji o wynikach postepowania;

8) przyjmowanie i analiza wniesionych informacji o niezgodnej z przepisami
ustawy czynnosSci podjetej lub zaniechanej przez Zamawiajgcego Iub



wniesionych odwofan oraz przygotowanie propozycji odpowiedzi i
przedioZzenie ich zamawiajgcemu.
sporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

§4.

obowiazkéw Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegéinosci:
czynny udziat w pracach Komisji;

wyznaczenie migjsc i terminéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

informowanie cztonkdéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku
naruszenia przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

odebranie od cztonkdéw Komisji oswiadczen o istnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy;

podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;
przedkiadanie Wojtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez Komisje;

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komis;ji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnoéci w postepowaniu wymaga
wiadomos$ci specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do Wojta
Gminy z wnioskiem o zasiegnigcie opinii biegtego.

§5.

Do obowigzkéw Sekretarza nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7
8)

9)

udziat w sesji otwarcia ofert

prowadzenie protokotu postepowania;

ustalenie, czy tre$¢ ztozonych ofert odpowiada tresci SIWZ;

dokonanie oceny spetiania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu ¢ udzielenie zamédwienia,

poprawienie w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych w obliczeniu ceny oraz innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty z siwz niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty i zawiadomienie o tym wykonawcow, ktérych oferty poprawiono.
opracowanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez Komisje, w
zakresie zleconym przez Przewodniczacego;

prowadzenie korespondenciji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego
Komisji lub Wojta Gminy;

przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy, wnioskdw, ogioszen i
innych dokumentow przygotowanych przez Komisje lub Wéjta;
przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego
trwania;

§ 6.

Do obowigzkdéw Cztonka Komisji nalezy w szczegolno$ci:

1)
2)

udziat w ses;ji otwarcia ofert
ustalenie czy przedmiot zaméwienia opisany w ofercie jest tozsamy z
przedmiotem zamédwienia okreslonym w specyfikacji.



3) sprawdzenie poprawnos$ci obliczenia ceny oferty;
4) ustalenie, czy oferty nie zawierajg razaco niskiej ceny w stosunku do
przedmiotu zamowienia;

§7.

1. Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiadaja za dokonanie oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz dokonanie badania i oceny ztozonych ofert i wybranie
najkorzystniejszej oferty.

2. Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
czynnosci okreslonych w § 4 Regulaminu.

3. Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie czynno$ci
okreslonych w § 5 Regulaminu.

4. Cztonek Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialno$é za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 6.

§8.

Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w trybie wymaganym do jego
ustalenia.




