WOJIT Gminy
JONKOWO

Zarzadzenie nr 22/2012
Wajta Gminy Jonkowo
z dnia 28 czerwca 2012 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2009 .
Nr 152 poz. 1223) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861), rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 22 poz. 121 poz. 121 z 1 lutego 2012 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zmiany w zatgczniku nr 4 do Zarzgdzenia Nr 86/2011 Wojta Gminy Jonkowo z dnia 29
grudnia 2011 roku, wedtug zatgcznika Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§2

Whprowadza sig zalgcznik nr 8 i 8a do Zarzgdzenia Nr 86/2011 Wajta Gminy Jonkowo z dnia 29
grudnia 2011 roku, w brzmieniu zalgcznika Nr 2 i 3 do niniejszego zarzgdzenia

§3

Traci moc zarzgdzenie nr 90/2011 Wojta Gminy Jonkowo z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektéw dofinansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwdj Obszaréw
Wiejskich Zarzgdzenie oraz zarzadzenie nr 91/2011 Wojta Gminy Jonkowo z dnia 30 grudnia 2011
roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu dofinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013.
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Za+acznik Nr1
do Zarzgdzenia nr 22/2012
Whajta Gminy Jonkowo

Z dnia 28 czerweca 2012 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT URZEDU GMINY JONKOWO

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate {(Wyposazenie)

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartoséci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 - Inne rachunki bankowe



140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzers

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe



480 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

780 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespd! 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
8565 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2, Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturaine

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat



ll. Opis kont

Konta bilansowe

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach:
013, 014, 016§ 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia rodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie
on.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczeg6inosei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajgcych warto$é poczatkowa $rodkow trwalych;
2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdinosai:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodpltatnego przekazania:

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1} ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnoéci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu Iub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sig¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegéinosci:
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1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki Srodkow trwalych w uzywaniu:

3) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania:

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
$rodkdw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg sie $rodki trwale, lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktére wyraza wartos¢ $rodkow trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegéInosci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig wedtug cen nabycia.

Przychady z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu
poszczegoinych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych sie w
jednostce.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym
lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospadarstwie
pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy ujmuje w szczegolnosci:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,

wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki:
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2) korekte wartosci mienia, stanowigca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spoice, inngj
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwréconego przez spolke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikow majatkowych organu zatozycielskiego Iub
organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgey ujmujg w szczegdinosci:

1) warto¢ mienia pozostajgcego po zikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigcg réznicg pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spoice lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegtlowa do konta 015 moze stanowié bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa Iub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegtlowa moze zawieraé réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedacege w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposab.

Konto 020 - "Warto$ci niemateriatne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie Zmniejszenia
stanu wartoéci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na kontach 071 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wediug ich tytulow i oséb odpowiedzialnych,

Konto 020 moze wykazywaé saldo Whn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowsj.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegsinosci akgji i innych
diugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 umuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - Zmnigjszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.



Ewidencia szczegttowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych skiadnikéw dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢  diugoterminowych aktywoéw
finansowych,”,

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 sluzy do ewidencii zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400,

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegttowg do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011i020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegélows.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci §rodkéw trwalych oraz
wartosci niemateriainych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 sluzy do ewidencii zmniejszent wartoéci poczatkowe] srodkéw trwalych, wartosci
niematerfalnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych | prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia Ilub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych araz zbioréw
bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych ofrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych | prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Qdpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe"



Konto 073 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpisoéw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcia, adaptacja
lub modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:
1) srodkéw trwatych:
2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkdw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupoéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co najmniej wyodrebnienie
kosztow $rodkdw trwatych w budowie wediug poszczegoinych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektéw srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartosc¢ kosztow $rodkdw trwatych w budowie i
ulepszen.”,

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguije sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce;
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3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - “"Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z
tytutu wydatkéw i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig wptywy $rodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondenciji z kontem 223;

2} z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegtlowa wediug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez §rodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegblowa wediug podzialek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7
lub 8;

2) okresowe przetewy dochodéw budzetowych do budzetu, w kerespondencii z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dia dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wediug dysponentdw, ktorym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem
223,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie
sprawozdar budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strong Wn konta 800,

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochoddw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidenc;i
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkdw budzetowych moze wykazywaé saldo Whn,
ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacie wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do korica roku;



2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan &rodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére
do korica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenc;ji z kontem 223:

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty $rodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sig w $zCzegoinosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1} czekéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;

4) $rodkdw obeych na inwestycje.
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Na koncie 139 dokonuje sig ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,
Z czym musi zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscig jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 umuje sie¢ wplywy wydzielonych Srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wediug kontrahentéw,

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencii krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegonosci akcji,
udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach
obcych.

Na stronie Wn konta 140 umuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegobinych skiadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczego6inych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskigj i
obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce:

3} wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych  aktywow
finansowych.",

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidenciji srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezgco lub tylko na przefomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i usiug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje sig za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczer.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek kiasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewnié¢ mozliwoéé ustalenia naleznodgi | zobowigzan krajowych i zagranicznych
wedlug poszczegoinych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Whn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - "Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdar z ewidencji podatkowej (zaleglosci | nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek
kiasyfikacji budzetowe] oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych,

Na stronie Wn konta 222 uimuje sig dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencii
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochoddw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130,
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32) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspdifinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy sSrodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspdlfinansowania programow | projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 uimuje sie w szczeg6inosci;

1) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze
$rodkdw europejskich, w korespondencji z kontem 130

2) okresowe wplywy Srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w
korespondenciji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sig¢ réwniez operacje Zwigzane z
przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyZszego
stopnia $rodkéw pienieznych hiewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.",

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich”

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegoinosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontami 227 lub 230

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig w szczegoinosci:
1) wartosé dotacii uznanych za wykorzystane | rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontami 810 lub 230:
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3) warto$¢ dotagcii zwraconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegéiowa prowadzona do konta 224 powinna Zapewnia¢ mozliwos¢ ustaienia wartosci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu platnosci z budzetu Srodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych Srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
§g ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budZzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdinosei z tytulu dotacii, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadpiat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 uimuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetéw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci |
zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetéow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych roziiczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondenciji z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci  krétkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 uimuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221,

Kento 226 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza wartosé diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegéinych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a w
szczegoInosci z tytulu ubezpieczen spofecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujimuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegéiowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami | innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczegolnosci;

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen:

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych éwiadczer rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen:

4) potrgcenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 yjmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzert.

Ewidencja szczegtlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczer i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 uimuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznoéci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez Jednostke $wiadczen odptatnych:
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod:

D) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 uimuje sie w szczegdinosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki:
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2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki,

Ewidencja szczegttowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosgé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedlug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn Oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki®

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmnigjszenie
zobowigzari, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate | zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegttowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegéinych tytuiow,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu  dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 uimuje sig w szczegénosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty,
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat,

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, kiére oznacza stan niewyjasnionych wplat.",

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci
odpisow aktualizujgeych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujacych naleznosci.
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Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 sluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujgcych
si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu Zapasyu materiatdow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidengji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych | wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sig ewentualne zmnigjszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$§é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw i energii na cele dzialalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdinego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow | energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie Zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i
energii oraz na dzient bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw Zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 sluzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty"”
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Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatky akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytulu na
konto 860,

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziéialnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytutdéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dzialalnosci podstawowej
z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i
innych umow, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto |
innych uméw, ktore nie sq zaliczane do wynhagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie Zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spofecznego i $wiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 sfuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytuty wypadkow przy
pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej | pozostatych kosztow
operacyjnych,

Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich Zmnigjszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
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Konto 490 w jednostkach nieprowadzgcych kont zespotu 5 "Koszty wediug typow dziatalnosci i ich
rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 “Produkty gotowe i poffabrykaty" wartosci wytworzonych |
przyjgtych do magazynu wyrobow gotowych i produkgji niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondenciji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztéw rozliczanych w
Czasie (w okresach pozniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
wartosci poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

4) kosztdw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i
towarow, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towaréw i materialéw ujete na kontach: 730 i 780.

W jednostkach prowadzgcych konta zespolu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespofu 5 i zespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu
okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409:

2} przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartoci poniesione;j;

3) ujecia tgcznej kwoty kosztow uzyskania przychodow zewidencjonowanych na kontach zespolu 7.
Na stronie Wn konta 490 ujimuje sieg;

1) koszt wilasny sprzedanych produktow odpowiadajgcy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wiasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty niewliczane do
wartosci produktow, lecz obcigzajgce wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wiagciwym
kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe | koszty sprzedazy):

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z

wilasciwym kontem zespotu 5, oraz Przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy
wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane w
s$zczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespolow 5,
67, albo okresowo, w tgcznej sumie réwnej réznicy migdzy kwota odpowiadajgca zmianie stanu
produktow a saldem konta 490.

Saldo Wn Iub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktdw gotowych, produkcji
niezakoriczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczgtek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki
przyszlych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sig koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przysziych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktére
utworzono w okresach poprzednich rezerwe,

Na stronie Ma konta 640 umuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okresdow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wediug ich tytutow.

Saldo Wn konta 840 wyraza Koszly przyszlych okresow, a saldo Ma - rézerwy na wydatki przysztych
okresow.",

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
Z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegolnosci dochoddw, do ktérych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow migedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytuly dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodow budzetowych wediug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa jest
prowadzona wediug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
Przez inne organy ewidencje szczegolowy stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
Sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.",

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 umuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegoinosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow | akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierdw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie raznice kursowe.
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Ewidencja szczegtlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koricu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegélnosci wartose sprzedanych udziatéw, akgji i fnnych
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w
zapiacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
wartosc naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papierow wartoSciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych $rodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacii finansowych - naliczone odsetki 0od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacii finansowych na strone Wn konta 860 {Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.

W szczeg6Inosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) rownowartos¢ odpisdw amortyzacyjnych od Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych ofrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zakiad
budzetowy otrzyma! srodki pieniezne, w korespondencii ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490,

W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
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Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegdinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostalych przychoddw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggaine naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez-w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajgcych, dokonanych na kontach
zespolow 5 i 6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen
migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5 lub
6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze
strong Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu produktdw.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem | sprzedazg sktadnikow majatku, jezeli
zostaly ujgte na koncie 761, w korespondencii ze strong Ma konta 761:

2) na strong Whn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencii ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konte 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogoinym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 umuje sie w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty {zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

Wkoncu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia.
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Na stronie Wn konta 771 ujmuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6inosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng
jednostki i niezwigzanymi z ogbinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych,
W konicu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222;

3) przeksiggowanie, w koricu roky obrotowego, dotacji z budzetu | Srodkew budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

5) wartoé¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz whiesionych w formie wkiadu niepienigznego
(aportu) $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkaw trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centrainego zaopatrzenia;

8) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ofrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze od srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktdrych samorzadowy zakiad
budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencii ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860:

2) przeksiggowanie, pod datg Sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkéw
europejskich z konta 227

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze 2#rodel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228,

5) wptyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
23



6) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

7) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
8) wartos¢ objetych akcji i udzialéw;
10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen | zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz s$rodki z
budZetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidenciji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig;

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzety w Czgsci uznanej za wykorzystane Iub roziiczone, w
korespondencji z kontem 224:

2) warto$¢ patnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

3} rownowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie | zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodoéw, a na stronie Whn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnié moznoéé ustalenia stanu-

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmnigjszen;
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2} rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytulow oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjainych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjainego przeznaczenia"”, Pozostale $rodki majatkowe
umuje sig na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wediug
zrodel zwiekszen i kierunkow Zmniejszer;

2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokas$ci uzyskanych przychodow Przez poszczegolne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw parstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zafozycielskie i
nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidagji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$é mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgey,

a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,
lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
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2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczgtek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto:

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialow, w korespondencii z kontem 760;

4} dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnoéci podstawowe] samodzielnie bilansujacych sig
oddzialdw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

5) kosztéw operacii finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontern 771:

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7:

2) zwigkszen stanu produktow oraz roziiczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondenciji z kontem 490:

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencii z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkow strukturainych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug kiasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkdéw w odpowiednim sprawozdaniu.",

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego Zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
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1) rébwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu:
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego,

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegOlowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda,

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1} réwnowartosé zrealizowanych  wydatkow budzetowych obcigzajgeych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych:;

2} warto$é planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegtlowg do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku,

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rOwnowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym:
2) rownowartosé zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje kenieczno$é dokonania wydatkoéw budzetowych w roku
biezacym:.

Ewidencja szczegdlowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - “Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$é Zaangazowanych wydatkéw lat przysziych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce Zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysziych.
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Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia nr 22/2012
Woaijta Gminy Jonkowo

z dnia 28 czerwca 2012 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACA PROJEKTOW DOFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO ROZWOJ OBSZAROW WIEJSKICH

l. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienje sytuacji majatkowej i
finansowej projektow dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwéj Obszardw Wiejskich.

2. Dla potrzeb realizowanych projektdw otwierane s3 odrebne rachunki bankowe w banku
prowadzacym rachunek podstawowy. Do dysponowania érodkami pienigznymi znajdujacymi sie na
rachunkach bankowych upowainione $3 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisdw.,

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektdw
dofinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Rozwéj Obszardw Wiejskich jest Gmina Jonkowo, realizatorem Urzgd Gminy Jonkowo.
Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone $q w jednostce budietowej w siedzibje Urzedu Gminy
Jonkowao,

Ksiggi rachunkowe prowadzone 53 komputerowo w systemie PUMA firmy ZETO. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Urzedu Gminy otwartego na potrzeby projektu.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji rozwojowych
ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy {Organu).

6. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: érodki unijne, srodki z budzetu krajowego oraz érodki wiasne z
odpowiednig czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej.

ILKLASYFIKACIA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacjy budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz rodkdw pochodzacych ze #rodet



zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sig czwartg cyfra
jest,7"i,9”.

ll. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sig znalei¢ nastepujgce elementy opisu:
- nazwa projektu, nr umowy

- nazwa zadania

- opis merytoryczny wydatku z podziatem na koszty

- poniesienie wydatku zgodnie z procedura zamowien publicznych

- Sprawdzenie pod wzgledem formainym i rachunkowym

3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze
$rodkéw unijnych podpisane 53 przez Wdijta oraz skarbnika lub osoby przez nich upowaznione. Pod
wzgledem merytorycznym faktury podpisuje kierownik referatuy lub Sekretarz Gminy Jonkowo lub
wyznaczony koordynator projektu. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane 53 przez
pracownikéw Referatu Finanséw.

4. Beneficjent sktada Whnioski o ptatnoé¢ w formie i w oparciu o wzér okredlony przez Instytucje
Zarzadzajacy.

IV.EWIDENCIA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadar realizowanych z wykorzystaniem érodkéw z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Rozwdj Obszardw Wiejskich w
Organie Gminy korzysta sie z bila nsowych kont syntetycznych:

133 —x rachunek bankowy, na przyjecie $rodkdw na realizacje projektu
140 - $rodki pieniezne w drodze

240 - x pozostate rozrachunki

901 - x dochody budzetu

902 — x wydatki budzety

960 ~ skumulowane wyniki budzetu



961 - wynik wykonania budzetu
962 - wynik na pozostatych operacjach,

Ewidencja ksiegowa:

»Rachunek budzety”.

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych :z wykorzystaniem $rodkéw europejskich w
Urzgdzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate — srodki trwate przejete po zakohczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia(zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosdci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow - zaréwno bezposrednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentuy podjgcia inwestycji az do priejecia Srodka do UZywania w stanie
kompletnym;

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080 — 18
101 — Kasa
141 - Srodki pieniezne w drodze

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dia projektu 130 -~ 03 z okresleniem numeru zadania
dia danego projektu (inwestycji)

139 - Inne rachunki bankowe

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

425 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki bublicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

Zespét 4 - koszty wedtug rodzajéw i ich roziiczenie — analitycznie dla projektu 4xx - x
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynil finansowy.



V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA -
OKRESLENIA 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Umowa z wykonawcy jest zawierana zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamoéwieri publicznych.

2. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, jest wdrazany zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie Projektu.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu s3 dokfadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

5. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.
VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe,

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu sa
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Urzedu i dokumentujgce wydatki
poniesione przez Gming — Urzad: tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki
kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczgce realizowanego Projektu przechowywane sg w
Referacie Finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Zarzadzajaca, dowody
ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie
Urzedu Gminy Jonkowo.




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 22/2012
Wojta Gminy Jonkowo

Z dnia 28 czerwca 2012 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI DOTYCZACA PROJEKTU DOFINANSOWANEGO ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WARMIA | MAZURY 2007-2013

l. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowe]j projektu ,Rozbudowa sieci wodno-§ciekowej w Giedajtach | w Jonkowie w ramach
kompleksowe] infrastruktury aglomeracji Jonkowo" dofinansowanego ze $rodkéw Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury
2007-2013.

2. Dla potrzeb realizowanego projektu otwarto odrgbny rachunek bankowy w Warmitiskim Banku
Spétdzielczym Oddziat w Jonkowie (WBS O/Jonkowo), numer rachunku: 08 8857 0002 3001 0000
0101 0012. Do dysponowania Srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych
upowazinione sg osoby zgodnie z kartami wzorow podpisdw.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych jest Gmina Jonkowo, realizatorem Urzad Gminy Jonkowo.
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budietowej w siedzibie Urzedu Gminy
Jonkowo.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA firmy ZETO. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania
danych.

4. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Urzedu Gminy prowadzonego w WBS O/Jonkowo,
numer rachunku: 30 8857 0002 3001 0000 (0101 0004.

5. Wydatki ujmuje sig w rozbiciu na: érodki unijne oraz érodki wlasne z odpowiednig czwartg cyfrg
klasyfikacji budzetowej.

II.LKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze frédet
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie czwartg cyfra
jest ,,77i,9”.



lIl. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkdw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.

2. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znaleZé nastepujgce elementy opisu:
- nazwa projektu, nr umowy

- pazwa zadania

- opis merytoryczny wydatku z podziatem na koszty

- poniesienie wydatku zgodnie z procedura zamoéwien publicznych

- sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym

3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze
$rodkdw unijnych podpisane sa przez Wojta oraz skarbnika lub osoby przez nich upowaznione. Pod
wzgledem merytorycznym faktury podpisuje kierownik referatu lub Sekretarz Gminy Jonkowo lub
wyznaczony koordynator projektu. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez
pracownikow Referatu Finanséw i Podatkow.

4, Beneficjent sktada Wnloski o platnoéé w formie i w oparciu o wzdr okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJ FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanege z wykorzystaniem srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia | Mazury 2007-2013 w Organie Gminy korzysta sie z bilansowych
kont syntetycznych:

133 - 01 rachunek bankowy, na przyjecie srodkdw na realizacje projektu
140 - érodki pieniezne w drodze

240 - pozostate rozrachunki

901 - dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

962 — wynik na pozostatych operacjach.

Ewidencja ksiegowa:



Ogdlng zasada systemu pfatnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkdw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Otrzymane S$rodki europejskie przekazywane s3 na wydzielony dla projektu rachunek. Ujecie
otrzymanych $rodkéw nastepuje na koncie 133-01 ,Rachunek budzetu-Podstawowy”. W Urzedzie
Gminy, tj. w jednostce wptyw érodkéw ujmowany jest na koncie 130-01 ,Rachunek biezagcy-
Dochody”.

2. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem s$rodkow europejskich w
Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z nastepujgcych kont bilansowych:

011 - Srodki trwale — érodki trwate przejete po zakorczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia{zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zardwno bezposrednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do uizywania w stanie
kompletnym; anaiitycznie dla projektu 011-02-01

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje) — analitycznie dla projektu 080-18-01, 080-18-02, 080-18-
03,

101 - Kasa

141 - Srodki pieniezne w drodze

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu 130-03-01, 130-03-02, 130-03-03
201 - Rozrachunki z odbiorcamt i dostawcami

222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

Zespdl 4 — koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie — analitycznie dla projektu 4xx - x

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy.

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIALANIA -
OKRESLEN!A OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
przepisami prawa zamdwien publicznych.

2. Projekt wdrazany jest zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie Projektu.

3.Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sy doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaly
uzyskane z systemu ksiegowania.



4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

5. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII PROJEKTU

1. Referat Finansow i Podatkdw prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sg
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Posredniczgca, dowody
ksiggowe Projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum zakladowego znajdujgcego sie w siedzibie
Urzedu Gminy Jonkowo.
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