WOJT GMINY

JONKOWO
Zarzgdzenie nr 12/2014

Woijta Gminy Jonkowo
z dnia 28 lutego 2014 roku w sprawie;

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,Poprawa bezpieczenstwa
ekologicznego w regionie poprzez doposazenie OSP Wrzesina w $redni samochaod
ratowniczo-gasniczy”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r.
poz. 330 ze zm.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca projektu ,Poprawa
bezpieczenstwa ekologicznego w regionie poprzez doposazenie OSP Wrzesina w $redni samochod
ratowniczo-gasniczy” dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013, wedtug zalgcznika Nr
1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2014
Wojta Gminy Jonkowo
z dnia 28 lutego 2014 roku w sprawie:

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoéci dotyczgcych projektu ,Poprawa bezpieczenstwa
ekologicznego w regionie poprzez doposazenie OSP Wrzesina w $redni samochdd
ratowniczo-gasniczy”

I. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowe] projektu ,Poprawa bezpieczenstwa ekologicznego w regionie poprzez doposazenie OSP
Wrzesina w $redni samochéd ratowniczo-gasniczy”.

2. Dla potrzeb realizowanego projektu prowadzony jest odrgbny rachunek bankowy w Warminskim
Banku Spétdzielczym Oddzial w Jonkowie (WBS O/Jonkowo. Do dysponowania srodkami pienigznymi
znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami wzorow
podpisow.

3. Beneficjentem §rodkéw finansowych jest Gmina Jonkowo, realizatorem Urzad Gminy Jonkowo.
Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s3 w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
Jonkowo,

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie PUMA firmy ZETO. Kazdy uizytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania
danych.

4. Wydatki realizowane s3 z rachunku bankowego Urzedu Gminy prowadzonego w WBS Oflonkowo,
numer rachunku: 30 8857 0002 3001 0000 0101 0004.

5. Wydatki ujmuje sig w rozbiciu na: §rodki unijne oraz Srodki wtasne z odpowiednig czwarta cyfra
klasyfikacji budzetowe].

[1.LKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie
z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze iréded
zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie czwartg cyfra
jest ,7"1i,9".



(Il. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie 2 projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znale#¢ nastepujgce elementy opisu:
- hazwa projektu, nr umowy

- nazwa zadania

- opis merytoryczny wydatku z podziatem na koszty

- poniesienie wydatku zgodnie z procedura zamowien publicznych

- sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym

3. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowanego ze
érodk6w unijnych podpisane sa przez Wojta oraz skarbnika lub osoby przez nich upowaznione. Pod
wzgledem merytorycznym faktury podpisuje kierownik referatu lub Sekretarz Gminy Jonkowo lub
wyznaczony koordynator projektu. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane $3 przez
pracownikdw Referatu Finansow i Podatkéw.

4. Beneficjent sktada Wnioski o ptatnos¢ w formie i w oparciu 0 wzér okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACHI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem $rodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 w Organie Gminy korzysta sig z bilansowych
kont syntetycznych:

133 - 01 rachunek budzetu, na przyjecie srodkéw na realizacjg projektu
140 - érodki pieniezne w drodze

222 —rozliczenie dochoddw budzetowych

223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 — pozostate rozrachunki

901 — dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 — skumulowane wyniki budzetu

861 — wynik wykonania budzetu



962 — wynik na pozostatych operacjach.
Ewidencja ksiegowa:

0g6lng zasada systemu ptatnoéci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.
Otrzymane $rodki europejskie przekazywane sq na wydzielony dla projektu rachunek. Ujecie
otrzymanych érodkéw nastgpuje na koncie 133-01 _Rachunek budietu-Podstawowy”. W Urzgdzie
Gminy, tj. w jednostce wptyw $rodkéw ujmowany jest na koncie 130-01 ,Rachunek biezgcy-
Dochody”.

2. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sig z nastepujgcych kont bilansowych:

011 - $rodki trwate — ¢rodki trwale przejete po zakoriczeniu robot inwestycyjnych wycenia sig po
koszcie wytworzenia (zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow - zaréwno bezposérednich, jak i posrednich,
poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia $rodka do uiywania w stanie
kompletnym;

080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje)
101 - Kasa

141 - Srodki pienigzne w drodze

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodéw budietowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

Zespot 4 — koszty wedlug rodzajow iich rozliczenie
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Wydatki ujmowane sg na kontach ksiegowych z oznaczeniem numeru zadania: 901176 ,Poprawa

bezpieczenstwa ekologicznego w regionie poprzez doposazenie OSP Wrzesina w $redni samochoéd
ratowniczo-gasniczy”



V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIAtANIA -
OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamoéwien publicznych.

2. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sg dokfadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiggowania.

3. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o
podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna.

4. Prowadzona jest sprawozdawczo$c.

VI, PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACIA DOKUMENTACII PROJEKTU

1. Referat Finans6w i Podatkéw prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody Zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sg
przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym przez Instytucje Posredniczaca, dowody
ksiegowe Projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem
i sprawozdawczoscig zostang przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego sie w siedzibie
Urzedu Gminy Jonkowo.




