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w sprawie organizacji wspdlnej obsiugi aﬁminisﬁm@yjnej i finansowe] jednostek
organizacyjnych Gminy Jonkowo.

Na podst. art. 10ai 10b ust 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2016 1., poz. 446) Rada Gminy Jonkowo uchwata co nastepuje:

§1

Jednostka obslugujaca w rozumieniu art. 10b, ust. 2, pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym
jest Urzad Gminy Jonkowo.

§2

Jednostkami obstugiwanymi w rozumieniu art. 10b, ust 2, pkt 2 ustawy o samorzadzie
gminnym sa nastepujace jednostki budzetowe:

1) Szkola Podstawowa w Jonkowie,

2) Szkola Podstawowa w Nowym Kawkowie,
3) Szkola Podstawowa we Wrzesinie,

4) Gimnazjum w Jonkowie,

5) Przedszkole Samorzadowe w Jonkowie,
6) Zlobek Publiczny w Warkatach

§3

W ramach wspélnej obstugi administracyjnej , finansowej i organizacyjnej jednostka
obshugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym nastepujacy zakres obowiazkow:

1. Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
Obstuge finansowo — ksiegowa dochodéw i wydatkéw budzetowych, zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych,

3. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, o wydatkach
strukturalnych,

4. Rozliczanie dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej,

5. Rozliczanie finansowe realizacji projektéw oswiatowych realizowanych ze Srodkow
zewnetrznych (unijnych, pafistwowych i innych ),

6. Rozliczanie inwentaryzacji,

7. Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektu planu finansowego dochodéw i
wydatkow,

8. Opracowanie zmian w planie finansowym na wniosek dyrektora,

9, Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planu finansowego,

10. Rozliczanie inwentaryzacii,

11. Organizowanie wyptat wynagrodzef i innych naleznosci dla pracownikow
jednostek obsthugiwanych,



12. Potracanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, sporzadzanie informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikoéw,

13. Prowadzenie rozliczenia sktadek ZUS wraz z dokumentacja,

14. Obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego,

15. Rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikow z ZUS,

16. Sporzadzanie zagwiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla pracownikow
jednostek ,

17. Archiwizowanie dokumentéw ksiegowych, kadrowo-ptacowych,

§4
Wykonanie uchwaly powierza sie Wéjtowi Gminy Jonkowo.
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