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WOJT GMINY

JONKOWO Zarzadzenie Nr 92/2015
Wajta Gminy Jonkowo
z dnia 29.12.2015r.
w sprawie zasad wydawania i rejestracji upowaznien w Urzedzie Gminy Jonkowo

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,

wprowadza sie zasady wydawania i rejestracji upowaznien w Urzedzie Gminy Jonkowo.

§1

Upowaznienia i petnomocnictwa podpisuje Wéjt Gminy.

§2
Whprowadza sie wzory upowaznien stosowanych w Urzedzie Gminy Jonkowo.

a)wzor upowaznienia pracownika organu podatkowego (postepowanie podatkowe), stanowigcy

zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia,

b) wzér upowaznienia pracownika organu administracji (postepowanie administracyjne), stanowigcy

zatgcznik Nr 2 do zarzgdzenia,

c) wzér petnomocnictwa/upowaznienia do wykonywania czynnoSci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego (art.18 ustawy Prawo zamoéwien publicznych), stanowigcy zatgcznik Nr 3

do zarzadzenia.

§3
1. Wydane upowaznienia i petnomocnictwa podlegaja rejestracii.
2. Rejestr upowaznien i petnomocnictw prowadzi Referat Organizacyjny.

3. Wzér rejestru wydanych upowaznien i petnomocnictw stanowi zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia podpisania.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom Referatow.

ol



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 92/2015
Wojta Gminy Jonkowo

z dnia 29.12.2015r.
Jonkowo, dnia ..................... L.
i

Upowaznienie pracownika organu podatkowego

Na podstawie przepiséw art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa

upowazniam:
PANAIPANIG ... .civeeiiete et
) (wskazanie osoby)
ZAMIESZKAIEGO(H) vovviverveetiert ettt et et h bbb
(wskazanie adresu osoby)
zatrudnionego(ng) Na SEANOWISKU ........ooviiiiiiiieee e s
(wskazanie stanowiska)
OV oo o o0 AP N S A R T T T T RIS o v A O 8 O A A D
(wskazanie jednostki)

do zatatwiania SPraw W IMIBMIU ......veeessernssersoresorrsesss S iasss etet s3es e s sessssssserasnsss smsnssmsssmsmsanseissssinssssens ans

(wskazanie organu podatkowego)

w zakresie':
1) wydawania decyzji®,
2) wydawania postanowien?,

) 3) wydawania zaswiadczen,

(wskazanie innych czynnos$ci)

(podpis kierownika jednostki)

'Mozna upowazni¢ dang osobe do wszystkich czynnosci lub jedynie niektorych.

’Mozna dookreslié, do wydawania jakich decyzji upowaznia sie dang osobe, np. do wydawania wszystkich decyzji z wyjatkiem
decyzji o umorzeniu zalegtosci podatkowych.

*Mozna dookreslié, do wydawania jakich postanowieri upowaznia sie dang osobe.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 92/2015
Wijta Gminy Jonkowo

z dnia 29.12.2015r.

Jonkowo, dnia ..........c.......... L

Upowaznienie pracownika organu administracji publicznej

Na podstawie przepisow art. 268a § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego upowazniam:

PANAIPANIG, ... 1cteiee ettt bbb b
(wskazanie osoby)

ZAMIESZKAIEGO(A) ... vrveereerieeieeit e e
(wskazanie adresu osoby)

zatrudnionego(Ng) Na SEANOWISKU .........oooiiiiiiiiii e

(wskazanie stanowiska)
MV v b o A R A A A LA A SRR e s 84 Lh Py R R DETTTIET RN o s en s s e s e E AR AR S AR A R R A N
{wskazanie jednostki)
do zalatwiania SPraw W imiENMill........oceeeveneronnerisnpeinri s ir MO L oiessessssenasensnssnsnnensnssratssvgsasans

(wskazanie organu administracji publicznej)

w zakresie™:
1) wydawania decyzji administracyjnychs,
2) wydawania postanowieﬁs,

3) wydawania zaswiadczen,

(wskazanie innych czynnosci)

(podpis kierownika jednostki)

“Mozna upowaznié¢ dang osobe do wszystkich czynnosci lub jedynie niektérych.
*Mozna dookre$li¢, do wydawania jakich decyzji upowaznia sig dang osobe.

*Mozna dookreslié, do wydawania jakich postanowiei upowaznia sie dang osobe.



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 92/2015
Wijta Gminy Jonkowo

z dnia 29.12.2015r.

Jonkowo, dnia .........ccc.veue.. r.

Pelnomocnictwo/Upowaznienie’ do wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie przepisow art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych powierzam:

LTt || PR 11 PR DRSS ——————
(wskazanie osoby)
ZAMIESZRACINBET): <rovrmonnimssmsyumsism v msvssimis s er et AT gV s e b1 154 65 005 00 AR Rt e e s
(wskazanie adresu osoby)
legitymujacemu(ej) sie dowodem 0SOobIStYM: ...
(numer dowodu osobistego)
wykonywanie w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicZnNego Pn. ...

(wskazanie konkretnego zamoéwienia)
nastepujacych czynnosci:

(podpis kierownika zamawiajacego)

"Niewtasciwe skreslic.



Rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw
w Urzedzie Gminy Jonkowo

Zalgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 92/2015
Woéjta Gminy Jonkowo

z dnia 29.12.2015r.

Lp.

Przedmiot
upowaznienia lub

peinomocnictwa

Podstawa

prawna

Komu

wydane

Data
wydania

Do kiedy
wazne

Podpis osoby
upowaznione;j
lub umocowanej




