Zarzadzenie nr 15/2021
Woéjta Gminy Jonkowo
z dnia 10 lutego 2021 r

w sprawie powolania Komisji Konkursowej w celu opiniowania ofert na realizacj¢ zadan
publicznych zlozonych w otwartych konkursach ofert w 2021 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.) art. 15 ust. 2a, 2b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2020 r., poz.1057) w zwiazku z §
14 ust. 3 Uchwaly XXVI1/211/2020 Rady Gminy Jonkowo z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie
uchwalenia Rocznego Programu Wspotpracy Gminy Jonkowo z organizacjami pozarzagdowymi
oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie w 2021 roku zarzadzam co nastgpuje:

§1
Powotuje Komisje Konkursowg w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert
na realizacj¢ zadan publicznych:

— Dzialania z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,

— Duzialania z zakresu wspierania i upowszechniania kultury fizycznej i sportu wsrod
mieszkancow Gminy Jonkowo,

— Dzialania z zakresu nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, o§wiaty i wychowania
patriotycznego.

§2
W sktad Komisji, o ktorej mowa w ust. 1 wchodzg:
1. Maja Mindak — Przewodniczacy komisji
2. Dorota Perzanowska — cztonek komisji
3. Mariola Sarna — cztonek komisji
4. Zaneta Wisniewska — czlonek komisji
5. Aneta Kruk — cztonek komisji

§3
Zadaniem Komisji jest dokonywanie oceny ofert ztozonych na realizacj¢ zadan publicznych Gminy
Jonkowo w roku 2021 oraz przedstawienie Wojtowi Gminy Jonkowo opinii ztozonych ofert.

§4
Regulamin prac Komisji stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 15/2021
z dnia 10 lutego 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Komisje powotuje Wojt Gminy Jonkowo.
Komisja konkursowa, zwana dalej komisjg obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez
obecnosci oferentow.
Do cztonkoéw komisji biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U z
2020 r., poz. 1057) oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. 2020 r., poz.256 z pozn. zm.) dotyczace wylaczenia
pracownika - zatgcznik nr 1 do regulaminu pracy komisji konkursowe;j.
Posiedzenie komisji prowadzi Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci imiennie
przez niego wskazany cztonek komisji.
Komisja podejmuje prace przy udziale co najmniej 3/5 swojego skladu, w tym
Przewodniczacego.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwigzuje si¢ z chwilg wydania
pisemnej opinii o celowos$ci przyznania dotacji podmiotom biorgcym udziat w konkursie.
O terminie posiedzenia komisji czlonkowie zostana poinformowani telefonicznie przez
petnomocnika W¢jta Gminy Jonkowo dwa dni przed terminem posiedzenia.
Udzial w pracach komisji jest nieodptatny i jej czlonkom nie przyshuguje zwrot kosztow
podrozy.
Komisja konkursowa dokonuje oceny formalnej ztozonych ofert w oparciu o kryteria oceny
okreslone w zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Komisja konkursowa dokonuje oceny merytorycznej ztozonych ofert przy uzyciu
formularza Merytorycznej Karty Oceny Oferty stanowiacy zatacznik nr 3 do regulaminu
pracy Komisji konkursowej. Komisja w szczegdlnosci ocenia:
a) poprawnos¢ merytoryczng ztozonych ofert,
b) zgodnos¢ poprawnego w ofercie sposobu realizacji zadania publicznego z wymogami i
warunkami w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert,
c) oferty wedhug kryteriow przyjetych w ogloszeniu otwartym o konkursie ofert.
Ocena merytoryczna dokonywana jest indywidualnie przez kazdego z cztonkéw komisji
konkursowe;j.
Cztonkowie Komisji konkursowej wpisujg oceny poszczegdlnych ofert w Karte Oceny
Merytorycznej Oferty i podpisuja si¢ na karcie, na ktérej dokonali oceny.
Koncowa ocena merytoryczna oferty jest srednig arytmetyczng ocen poszczeg6élnych
cztonkéw komisji konkursowej oceniajacych dang oferte .
Oferty zawierajace btedy formalne podlegaja uzupetnieniu w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania wezwania do uzupeinienia oferty. Uzupelienie brakoéw formalnych
dotyczy¢ moze wytacznie:
a) uzupekienia nieckompletnego formularza ofert, tzn. wypetnienia wszystkich wymaganych
pol,
b) uzupeienia bledow rachunkowych,
¢) uzupetienia brakujacych podpiséw w ofercie przez osoby upowaznione do reprezentacji.
W przypadku nie usunigcia, w ciggu 3 dni roboczych (liczac od daty otrzymania wezwania)
brakow formalnych, oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwosci
kolejnego uzupetnienia.
Oferty niezgodne ze wzorem, nickompletne co do wymaganego zestawu dokumentéw lub
informacji, niezgodne z zalozeniami priorytetowymi oraz ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.



17. Cztonkowie komisji sg zobowigzani zachowa¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje
oraz dokumenty ujawnione w trakcie procedury oceny merytorycznej zgtoszonych ofert.

18. Aby oferta mogta by¢ dalej rozpatrywana i bra¢ udziat w podziale srodkéw finansowych
musi osiggna¢ minimalny prog 55 punktow (ij. Srednig ocen¢ wyliczong na podstawie
indywidualnej oceny kazdego z cztonkow komisji konkursowej).

20. Decyzje komisji zapadajg wiekszoscig glosow. W razie rownej ilosci gloséw decyduje glos
Przewodniczacego.

21. Z przebiegu posiedzenia komisji konkursowej sporzadza si¢ protokoét, ktory powinien w
szCzego6lnosci zawierad:

a) date 1 miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia prac komisji,

b) imiona i nazwiska obecnych na posiedzeniu cztonkoéw komisji,

¢) liczbe zgloszonych ofert,

d) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom formalnym okreslonym w ogloszeniu o
konkursie,

e) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom formalnym okreslonym w ogtoszeniu
0 konkursie lub zgtoszonych po terminie,

f) wyniki indywidualnej oceny zgodnie ze wskaznikami w ogloszeniu o konkursie,

g) podpisy obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji.

22. Ostateczng decyzje o przyznaniu dotacji na realizacj¢ zadania, po zapoznaniu si¢ z opinig
danej komisji konkursowej, podejmuje Wojt Gminy Jonkowo.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

z dnia 10 lutego 2021 r

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

| £3 oIS 1001101 1 PSPPSRI
INAZWISKO . . oottt n e
pouczony o odpowiedzialno$ci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego:

,Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8”.

Jako cztonek komisji o§wiadczam, ze:

6. Jestem (nie jestem) wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotéw
ubiegajacych si¢ o dotacje.

7. Jestem (nie jestem) cztonkiem organdéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organow

podmiotoéw ubiegajacych sie o dotacje.

Jestem (nie jestem) czlonkiem podmiotéw ubiegajacych si¢ o dotacje.

9. Nie pozostaje z zadnym wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

10. Nie zostatam (em) prawomocnie skazana (y) za przestgpstwa, lub inne popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych.

o

W razie zmiany jakiejkolwiek informacji podanych w moim o$wiadczeniu, zobowigzuje si¢ do
zlozenia nowego o$wiadczenia. Nowe o$wiadczenie zostanie ztozone przez mnie w terminie 3 dni
od dnia zaj$cia zmiany. Zlozenie oswiadczenia nie moze nastgpi¢ po przystgpieniu do pracy
Komisji konkursowe;j.

Jonkowo, dnia .......cccccoeeeviiiiiiiiiieeeee e, e ——————————————————————————
(podpis)



Karta oceny formalnej Komisji Konkursowej

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu pracy
komisji konkursowej
z dnia 10 lutego 2021r

Karta Oceny Oferty nr ..........ceeuueee
Nazwa zadania PUDIICZNEQO: .......cviiieece et sre e e
N F= VAV W] (T =] | - USSP
TYtul Of @Ity ..o
Kryterium formalne Tak/Nie | Mozliwo$¢ uzupelnienia Uwagi

Czy oferta zostata ztozona w
terminie wskazanym w
ogloszeniu o konkursie?

Brak mozliwos$ci uzupetnienia,
oferta odrzucona.

Czy oferta zostata ztozona na
wiasciwym formularzu
wskazanym w ogloszeniu o
konkursie?

Brak mozliwo$ci uzupetnienia,
oferta odrzucona.

Czy oferta zostata ztozona w
sposob zgodny z ogloszeniem?

Brak mozliwosci uzupehienia,
oferta odrzucona.

Czy podmiot sktadajacy oferte
jest uprawniony do jej ztozenia
zgodnie z ogloszeniem
konkursie?

Brak mozliwo$ci uzupetnienia,
oferta odrzucona.

Czy oferta zostata podpisana
przez osobg¢/y uprawnione?

Mozliwo$¢ jednokrotnego uzupetienia

w ciggu trzech dni roboczych.

Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;:

(imig i nazwisko)

(podpis)



Zatacznik nr 3

do Regulaminu pracy
komisji konkursowej

z dnia 10 lutego 2021 r.

Karta oceny merytorycznej Komisji Konkursowej

Karta Oceny Oferty nr ..................

Nazwa zadania PUBDIICZNEJO: ......ccoiiiiie e

N AZW A OO BN A oo

TYtUE OF@TEY: ..o e

Kryteria merytoryczne

Max.liczba
punktow

Strona techniczna
przygotowanej oferty:

(tacznie 5 pkt)

- zgodno$¢ oferty z celami, 0-5
tematyka konkursu
Ocena projektu (facznie 45 pkt)
- atrakcyjnos$¢ zadania 0-15
- wskazanie potrzeb, ktore 0-5
zostang zaspokojone poprzez
realizacje projektu
- okres 1 intensywno$¢ zaje¢ w 010
ramach prowadzonego zadania B
- liczba uczestnikow objetych
zadaniem:
a) 0 — 10 uczestnikow 0
b) 11 — 50 uczestnikow 5
¢) 51 — 100 uczestnikow 10
d) ponad 100 uczestnikow
15

Zakladane rezultaty realizacji
zadania

- opis rezultatow projektu w
odniesieniu do planowanych
celow (rezultaty mozna podzieli¢
na policzalne np. liczba godzin
szkolen odbytych przez okreslona
liczbg uczestnikow) oraz na
niepoliczalne (zmiany spoteczne,
zdrowotne uczestnikow itp.)

(tacznie 10 pkt)




Kalkulacja kosztow realizacji
zadania

- czytelno$é, klarownos¢
struktury wydatkow

- zasadno$¢ przedstawionych we
whniosku kosztow

- planowany udziat srodkow
finansowych wiasnych lub
srodkow finansowych z innych
zrodet

(tacznie 25 pkt)

0-10

0-5

0-10

Doswiadczenie oferenta

- okreslenie zespohu realizujacego
zadanie (ilo$¢ 1 doswiadczenie
0s0b pracujacych przy realizacji
zadania)

- ocena realizacji zadan
wnioskodawcy w okresie
poprzednim, biorac pod uwage w
szczegoblnosci: rzetelnosé i
terminowo$¢ wykonywania
zadania oraz sposob rozliczenia
dotacji

(tacznie 15 pkt)

0-10

Razem:

100

Srednia: .........cceoovevivinnnnnn.

Podpisy czlonkow Komisji:
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